ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
FAKULTA SPECIALNEHO INZINIERSTVA

Viadimir T. MiKA
Jiti HORACEK

AKO PIiSAT
BAKALARSKU A DIPLOMOVU PRACU

M etodicka pomdbcka pre spracovatel’ov
zaverecnych ainych skolskych préac

Zilina 2009



Copyright © Mika, V.T., Horaéek, J. 20009.

RSDr. Mgr. Vladimir Tomas Mika, PhD.: kap., 3, 4, 5, Prilohy.
Doc. PhDr. Jiti Hor&tek, CSc.: Uvod, kap. 1, 2, 6, Zaver.

Fakulta Specidlneho inZinierstva Zilinskej univerzity v Ziline, 2009
3. doplnené vydanie - elektronické

| SBN 80-888-76-3



OBSAH

Uvod

1 Vyznam, funkcie a ciele bakaldrskej a diplomovej prace
2 Postup spracovavania vybrang témy zaverecnegj préace

3 Obsah a &truktura bakalarskej a diplomovej prace

4 Formalna Uprava bakalarskej a diplomove préace

5 Citovanie a zoznam bibliografickych odkazov

6 Obhajoba bakalarskej a diplomovej préace

7 Zaver

Zoznam pouzitej literatary

Zoznam priloh

10

14

19

25

27

28

29



Uvob

Vyvrcholenim &tudijného Usilia na vysokel Skole je vypracovanie zaverecne
bakaldrske) alebo diplomove] prace. Jgj obhgenie spolu s UspesSnym
absolvovanim zaverecng] (Statnej) skusky je métou, zakoncujucou jednu z etap
profesijng pripravy Studentov. Napisanie kvalitngj zaverecng préce kladie
naroky na vedomosti, schopnosti i ¢as Studentov. Nakorko ide zvyéajne o prvu
samostatnu odbornu pracu vétSieho rozsahu, treba venovat' nalezitl pozornost’
tak priprave na jej vypracovanie, vliastnému pisaniu ako @ obhgjobe. Zamerom
pomocky je podat’ Studentom pomocnu ruku pri zvlddani tejto ulohy. Pri jg
tvorbe sme sa snaZili zdéraznit’ vyznam reSpektovania prislusnych zakonov,
medzinarodnych a slovenskych technickych noriem, vyuZili sme nazory
viacerych autorov, niektoré zauzivané zvyklosti pisania kvalifika¢nych prac ako
g vlastné sklsenosti.

Obsah prirucky je Strukturovany do Siestich kapitol. V prvej je charakterizovany
vyznam zaverecng) bakaldrskej a diplomove) prace a jg funkcia s vyjadrenim
vSeobecnych pozZiadaviek na kvalifika¢nu pracu tohto druhu. V d’alSich ¢astiach
sU prezentované poznatky a praktické rady pre postup v celom procese
spracovania prace - od vyberu témy, stanovenia Struktdry, vypracovania jej
jednotlivych ¢asti, dodrziavania noriem formalnej Upravy aZz k priprave na jgj
obhagjobu. V prilohdch st uvedené vzory formalnej Upravy vybranych strén a
Casti préce. Z hradiska formy a Struktury je pomécka platné pre vypracovanie
zaverecnych prac absolventov bakalarskeho programu Stddia a diplomovych
préc druhého stupna vysokoskolského vzdeldvania. Poziadavky pouzitych
noriem platia i pre pisanie kvalifikacnych préc vysSel Urovne (rigorozne,
dizerta¢né a habilitatné prace) a primerane aj pre pisanie prac spracovavanych
v pricbehu Stddia (semestralne prace, sit'azné prace Studentskel vedecke
¢innosti apod.) .

Pomébcka reSpektuje medzinarodné a slovenské Standardy a normy, viaZzuce sa
na obsah a formu pisomnych zavere¢nych a kvalifikacnych prac, nggma 1SO
7144 z r. 1986 Documentation. Presentation of theses and similar documents
(Dokumentécia — Uprava diplomovych akvalifikatnych prac apodobnych
dokumentov), STN 1SO 2145: Cislovanie kapitol a podkapitol v pisanych
dokumentoch, STN 01 1301: Veliciny, jednotky a rovnice. Spolo¢né
ustanovenia, STN 01 1300 z r.1987 Zakonné mariace jednotky, STN 1SO 690:
Bibliografické odkazy. Obsah, forma a Struktira, 1SO STN 690-2: Informécie a
dokumentécia. Bibliograficka citécia. Cast 2. Autori v prirucke okrem toho
aplikuju poznatky z prislusng odborng literatary a akceptuju g ustanovenia
?tudijného poriadku Fakulty Specidneho inZinierstva Zilinskg univerzity v
Ziline.



1VYZNAM, FUNKCIE A CIELE BAKALARSKEJ A DIPLOMOVEJ
PRACE

Zaveretna praca preveruje schopnost’ Studenta samostatne spracovat’ vybranu
tému zo zvoleného vedného odboru formou pisomng préce, doloZenou
potrebnou dokumentéciou. Ma preukézat’, Ze si Student osvojil potrebny rozsah
teoretickych poznatkov a je schopny ich vyuzit’ pri rieSeni problému. Obhgjenie
zaveretng prace v rdmci zavere¢ngj (Statngj) skusky je podmienkou Uspesného
ukongenia &udia na Fakulte Specidineho inZinierstva Zilinskg univerzity a
ziskania titulov bakaldr alebo inZinier. Zavere¢nou pracou prvého stupna
vysokoskolského &tudia (bakalarskeho Studijného programu) je bakalarska
praca. Zaveretnou pracou druhého stupna vysokoSkolského Studia
(magisterského alebo inzinierskeho studijného programu) je diplomova praca.

Spracovanie zavereénegl prace je narocny a dlhodoby proces, ktory ma
predovetkym nasledujUce funkcie:

§ preverit a prehibit rozsah a kvalitu vedomosti, navykov a zru¢nosti,
osvojenych v priebehu Studia,

§ prispiet’ k zvladnuti vedeckej a odborngj terminolégie,

§ rozvijat’ pripravenost na samostatni a tvoriva cinnost’ v prislushom
odbore,

§ prispiet k hlbSiemu sebapoznaniu svojich schopnosti exaktného
myslenia a moznosti intelektualnej sebarealizécie.

Vysledkom tohto procesu je napisana zaverecna (bakalédrska, diplomova) praca.
Kazdéa zaveredna praca musi spinat’ nasleduijlice vieobecné poziadavky:
§ zrozumitel'ne vymedzi#’ a formulovar’ problém a tvorivo ho rozpracovat’
podl'a zvoleného ciel’a,
§ preukazat® schopnost’ orientovar’ sa v odborng literatire a ziskat’
prehl’ad o rieSenom probléme, analyzovar’ doterajsi stav jeho rieSenia,
§ preukazat’ schopnost’ porovnar’ rozne pristupy k problému
§ aplikovar’ teoretické poznatky na rieSenie praktického problému a
formulovar’ z toho vyplyvajlce zavery,
§ zdokonalitt sa v metodike tvorby pisomnych pr&c a v pouZivani
vedecke a odbornej terminolégie.

Na diplomovu pracu sa kladu vySSie naroky, preto je v ng treba okrem vySSie
uvedenych:

§ preukazat’® schopnost’ vymedzir’ a formulovar’ teoretické vychodiska
rieSeného problému,

§ charakterizovar’ zvolené vedecké metdédy skimania problému ad’alSie
techniky, a vyuZi#’ ich na objasnenie podstaty problému a na jeho rieSenie,



§ preukazat’® schopnoss’ pochopenia SirSich a doteraz neprezentovanych
stvislosti,

preukazat’ schopnost’ predkladas’ nové poh/l’ady na rieSeny problém,
pisomnei graficky vyjadrovar’ viastna mienku o 7iom,

preukdzat® schopnost’ prezentovar’ a zdévodriiovar teoretické
zov3eobecnenia a formulovar’ vlastné zavery aodporUc¢ania pre prax
(Gonda, 1999).

wn W W

VySSie uvedenym poziadavkédm by mala odpovedat’ g zvolena Struktara prace
(podrobnejSie v kapitole 3) . Vysledkom spracovania diplomovej prace nemdze
byt v Ziadnom pripade tzv. kompilét, ktory vznikol poskladanim stati z roznej
literatury. PoZaduje sa uréitd Urovenn samostatného tvorivého pristupu,
teoretického i praktického prinosu, zodpovedajica postaveniu diplomove;
préce, ktora ma charakter vedecko-odborngj prace budiceho absolventa vysokej
Skoly. Pripadné zretel'a hodné zvlastnosti inych typov prac budi uvedené
priebezne.

Vyber témy zaver eéngj prace

Témy zaverecng prace vychadzaju z potrieb spolocenskej praxe a vedecko-
vyskumnej ¢innosti Fakulty Specidlneho inZinierstva Zilinskej univerzity. Viazu
sa spravidla k profilovym predmetom prislusného Studijného programu,
pricom je reSpektovany i pripadny vyhraneny profesijny zaujem Studenta. Témy
bakalérskych a diplomovych prace su zverejiiované prislusnou katedrou
spravidla v zavere akademického roka pred zavere¢nym rokom &udia. Student
s v zavere 2. ro¢nika bakalarskeho studia (resp. 1. ro¢nika inzinierskeho studia)
vyberie podra vlastného zaujmu jednu z ponudkanych tém, pripadne po
konzultacii na prislusngl katedre méze navrhnit” vlastnd tému, ktora suvisi
s obsahom &tudia. V pripade, Ze si Student do terminu uréeného katedrou Ziadnu
tému nevyberie, bude mu pridelena vedicim katedry.

Dekan Fakulty 3pecidlneho inZinierstva (FSI) na navrh vediceho prislusnej
katedry uréi pre jednotlivé témy vedlcich (Skolitelov)' a ak je potrebné g
konzultantov. Pred odovzdanim zaverecne prace na navrh prislusng katedry
stanovuje dekan oponentov a pozZiada ich o spracovanie oponentského posudku.
Oponenti st vyberani z radov profesorov, docentov a odbornych asistentov,
posobiacich v Studijnom odbore, alebo z vedeckych pracovnikov a odbornikov z
praxe.

! Na Zilinskgj univerzite je zauzivany termin ,vedici“, z medzinarodného hladiska je zauZivanejSe pouzivanie
pomenovania , kolitel™, , konzultant* (angl.: thesis advisor). Skolitel’ je osoba, pod dohradom ktorej kandidét na
akademicku hodnost’ vytvara a prezentuje kvalifikatn( pracu, vedeck( pracu alebo text dizertécie (Katuséak, D.
Osobna komunikécia. 2005)



2 POSTUP SPRACOVAVANIA VYBRANEJ TEMY ZAVERECNEJ PRACE

Pre zodpovednul pripravu a spracovanie zaverecne prace je mozné odporucit’
nasleduyjlci postup (Horacek, 1999):

1. Po vybere témy zaverecng préce spolu suréenym vedicim (3kolitel'om)
sformulovat’ predbezny ciel’ a rdmcovy obsah préce a naformulovat’
predbezny nazov zaverecng préce tak, aby zrozumitel'ne vystihoval obsah
prace a hlavny rieSeny problém. Vedlci zaverecngj préce (Skolitel’)
v spolupréci so Studentom vypracuje zadanie zaverecngj prace, ktoré schvali
vedUci prislusng katedry v termine stanovenom akademickym kalendarom.

2. Po prevzati zadania zaveretnej prace a po stanoveni cielov ujasnit’ si
zakladné poZiadavky na Struktaru, obsah a formu uvedené v tejto prirucke
a stanovit' si harmonogram spracovania préce. Predbezne si dohodnut
predpokladané terminy konzultacii so Skolitel’om, pripadne sodbornym
konzultantom a zvazit potrebu materidlneho zabezpecenia (pocitacova
technika, softvérové vybavenie, mapy a pod.).

3. Zhromazdit' Skolitelom odpor uéenu literatiru avyhlradat’ d’alSie zdroje,
ktoré sa vzt'ahuju k téme zavere¢ng préce. Potrebné zdroje je treba h'adat’ v
katal6goch kniznic, bibliografickych ro¢enkéch, na webovych strankach a
pod. Zoznam titulov najdeng literatiry je potrebné priebezne viest’ v
podobe Uplného bibliografického zaznamu, t.j. autor, nazov, miesto
vydania, vydavatel’, rok vydania, celkovy pocet stran (resp. vybrané
strany v pripade &lankov v zbor nikoch & ¢asopisoch), | SBN.!

4.V obsahu ziskanych Studijnych materidlov (knih, skript, ¢lankov z
Casopisov, internetovych zdrojov, projektovej a technologicke
dokumentacie a pod.) sa zbeZne zorientovat’ a z ¢asti, ktoré sa vzt'ahuju k
téme, si urobit’ struéné poznamky.

5. Na zaklade takejto orientacie formulovat® vSeobecny ciel préace (tzn.
ujasnit’ si, aky problém chcem v zaverecnej praci riesit’, a ¢o bude vlastnym
prinosom Kk rieSeniu problému, ktory je témou) a spracovat’ predbeznu
oshovu prace. Ta predstavuje logické zoradenie postupu rieSenia problému
do ciastkovych celkov (kapitol, podkapitol). Ich pocet andzvy sa v priebehu
spracovavania mdzu postupne spresiovat’.

6. Vyuzit' informaéné zdroje na internetovych strankach podra vhodne
zvolenych kracovych slov ¢i slovnych spojeni vystihujacich kracové tézy,
ktoré vymedzuju okruh rieSeného problému préce, pripadne podra adries

! Pre tento Geel je vhodné vyuZit reSernych kniznicnych sluzieb, napr. Sovenskg narodngj kniznice
(http://www.snk.sk/resersne-dluzby), Stétngl vedeckeg kniznice (http://www.svkpo.sk/sk/objednavka-resersef)
ainych.




10.

relevantnych institlcii a pracovisk, zaznamenavat' presné nazvy clankov a
adresy vybranych stranok.

. Zacat’ Studovat’ zhromazdenu literaturu (jg vybranych ¢asti), spracovavat’ z

nej podrobnej&ie poznamky, vypisky alebo konspekty'. Vypisky mézu
mat’ formu anotacného zaznamu (zahina bibliografické Udaje a strucny
obsah diela), textového vyrahu (doslovny opis ngjpodstatngjSich ¢asti textu
publikécie, ktory oznatujeme uvodzovkami) a vo/ného vyrahu (strucny
obsah publikécie pripadne jeg casti, vyjadreny vlastnymi slovami). Pri
zhotovovani vypiskov treba vzdy presne zaznamenat’ zdr oj. Registrovat’
je treba i sporné otazky. Snazit’ sa zaujimat’ k nastudovanému materialu
vlastné stanoviskd, ktoré si hned’ poznamenavat'.

. Obsahovo aformulagne spresnit’ cieP, ulohy a vlastni osnovu (obsah)

zaverecng prace. Stanovit’” konecny pocet jednotlivych ¢asti prace a ich
nazvy. Ujasnit’ si taZisko préace a vytvorit’ jg zékladnd kostru. Vystrihat' sa
priliSngj rozdrobenosti rieSenych problémov (nadmernému poc¢tu bodov
obsahu). Pracovne si pod kazdy bod obsahu uviest’ struéné tézy (Ciastkové
problémy).

Pri vlastnom pisomnom spracovani zaverecne] préce (tvorbe textu)
postupovat’ logicky od jedného ciastkového problému ku druhému, sledovat’
vymedzeny ciel’ prace. Pouzivat’ presné pojmy a dodrziavat’ zakladné
Sylistické pravidld, pretozZe jasnost’ Stylu, pouzita slovna zasoba, znalost’
odborngj terminoldgie a logické ¢lenenie textu sved¢ia o odbornosti autora a
o kvalite samotnej zaverec¢nej prace. Cudzie slova pouzivat’ mélo alen v tom
pripade, ked je cudzi termin vystiznegjSi pripadne beznejSi, ako vyraz v
slovenskom jazyku. Vyjadrovat sa jasne veche a strucne, reSpektovat
vyvazenost’ miesta na rieSenie jednotlivych problémov v texte prace.

Vyvarovat® sa dlhych a zlozZitych saveti smnohymi vztaznymi a
podriadenymi ¢astami. MozZu spdsobit’ neprehladnost a tym nizsSiu
zrozumitel'nost zéverecngl préce a okrem toho signalizujd mozné
plagiétorstvo (doslovné prebratie cudzieho textu bez oznacenia zdroja). V
texte treba uvédzat’ odkazy na pouzitt odborna literatUru, ¢im sa odliSi nazor
autora prace od nédzoru prevzatého z literatlry. Prebraté texty vyuZivat
primerane, dblezité myslienky preformulovavat’ (parafrazovat’) vlastnymi
slovami. Doslovne prebraty text uviest’ v ivodzovkach a oznadit’ citaciou
podl’a normy (meno autora a rok vydania citovaného zdroja a strana,
na ktorg sa my8lienka v pévodng praci nachadza — podrobnejSie v kap.
5). Za primerany rozsah prevzate myslienky sa zvycajne povaZzuje jeden
odsek.

! Konspekt — krétky prehrad, krétky vystiZzny vytah (vypis) podstatnych my3ienok predtudovaného &léanku,
knihy, charakterizujuci hlavni myslienku autora.
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Kvalitu zaverecnej préce ovplyvinuje tiez prezentécia vlastnych nézorov,
sudov a usudkov a navrhov. Tie treba formulovat’ po zrelej Gvahe,
dostatocne) a presvedéivej argumentacii a zdévodneni. Pri ich prezentacii sa
odporuca pouzivat’ prvi osobu mnozného ¢isla napr. ,,domnievame sa“ alebo
neosobné ,je mozné sa domnievat”. Nevyjadrovat’ kategorické a
jednozna¢né sudy, zachovavat primerand skromnost, ale nie zasa
nadmernu opatrnost’. Na konci jednotlivych kapitol je vhodné formulovat’
Ciastkove zavery.

V pripade, Ze sa zaverecna praca bude opierat’ o vysledky prieskumu, je
potrebné vypracovat’ jeho projekt. (pozri kap. 3 Obsah a Struktira
bakalarskej a diplomovej prace).

Postupne pripravit’ prvy, pripadne i druhy variant jednotlivych kapitol.
Po ich napisani si treba vyclenit ¢asovu rezervu na obsahova korektdru
(odstranenie duplicity, t.j. opakovanie uz napisanych mySlienok, ¢i
zbyto¢nych podrobnosti v texte) a na jazykovu korektlru (opravit’ preklepy,
gramatické chyby, doplnit’ chybajlce interpunkéné znamienka, odstranit’
Stylistické nedostatky).

Po konzultécidch a po zapracovani pripadnych pripomienok spracovat’
kone€nu ver ziu zaverecngj prace, vratane Uvodu, zaveru a vSetkych d’alSich
nalezitosti (si uvedené v kapitole 3 tejto pomébcky).

Po odsUhlaseni kone¢nej verzie veddcim prace (Skolitelom) je Student
povinny elektronickl verziu zavereénej prace odovzdat’® (vlozit’) do
evidencie zaveretnych prac, kde si sUcasne vytvori licenénd zmluvu
(alebo vyhlasenie autora o nespristupneni diela) a potvrdenie o vlozZeni
zavere¢ngj prace do evidencie zaverecnych prac.

Dat’ précu zviazat' a do stanoveného terminu odovzdat’ v dvoch vytlackoch

v tvrdej vazbe na prisludni katedru a v jednej verzii na neprepisovatel’nom

CD vo forméte pdf.! Spolu so zaverednou préacou treba odovzdat’:

- vyplnend, vytlateni a podpisand licen¢nd zmluvu (resp. vyhlaseniu
0 nespristupneni diela),

- potvrdenie o vloZeni zaveretngj prace v elektronickej podobe do systému
evidencie zaveretnych prac.”

Podrobny postup ¢innosti spojenych s odovzdavanim zavere¢nych prac bude

zvergineny na webovej stranke Fakulty Specidline inZinierstva Zilinskej

univerzity.

! Pocet odovzdavanych verzii (zviazanych alebo v elektronickegj forme) zavisi od pravidie stanovenych na
prisudng fakulte (3kole). Na FSI ZU &udent odovzdava dva vytlatky zévereing préce v tvrdg vézbe
ajedenkrét na CD. Po Statng skuske jeden vytlagok ostava Studentovi, druhy sa archivuje na pridusng katedre.
Zauzivanou zvyklostou je, Ze Sudent jeden vytlatok zaveretng prace odovzda gj vediicemu (Skolitel'ovi).

2 Zo systému evidencie zavereinych préc sa préca exportuje do centrdneho registra zaveresnych prac na
kontrolu originality. Protokol o kontrole originality je jednym z podkladov pre hodnotenie zaveredng préace.
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3 OBSAH A STRUKTURA BAKALARSKEJ A DIPLOMOVEJ PRACE

Struktdru zavereing préce (bakalérskej, diplomovej, dizertatnej ako g inych
kvalifikacnych prac, tvori:

a) preliminaria (predna ¢ast’) — t.j. obal, titulny list, abstrakt, predhovor a
obsah,

b) hlavny text — Gvod, jadr o préce, zZaver a zoznam pouZite literatary,

c) koncova ¢ast’ — registre, prilohy, mapy, diskety, po¢itacové vypisy, artefakt a
pod.

Uvod sa obyéajne piSe az po napisani jadra prace — uvédza sa to, ¢o je
napisané!! Obsahuje ngjma:

§ vymedzenie skumang problematiky, je vyznamu, stru¢nud
charakteristiku stavu poznania problematiky, Specifika skimanej oblasti,

§ oboznadmenie s cie’mi prace, zdovodnenie jg dblezitosti a vyznamu,

§ vztah k inym prédcam podobného zamerania,

§ naznacenie metodiky, pouzitgl pri spracovani diplomove prace, t.|.
postup rieSenia vymedzenych problémov.

Jadro préce sa ¢leni na kapitoly a podkapitoly — t.j. pod¢asti druhegj, pripadne
tretej Urovne — podrobnejSie v ¢asti 4. Vlastny text obsahuje viastnymi slovami
formulované Gvahy, analyzy, vypocty, vlastné mySlienky — zavery a névrhy,
parafrdzy (vlastnymi slovami prerozpravany originalny text — treba uviest
odkaz na zdroj), vyrahy (krétke zhrnutia originalnej pasaze — uviest’ odkaz na
zdroj), citéty (doslovne prevzaty text — piSe sa vzdy v Uvodzovkach s uvedenim
odkazu na zdroj), ilustracie (grafy, obrazky, taburky, schémy — u prevzatych je
treba vzdy uviest’ zdroj).

Jadr o zaver e¢nych prac spravidla obsahuje tieto ¢asti:

§ charakteristika a si¢asny stav rieSengj problematiky v SR a vo svete,
§ ciel zavere€ng préce,

§ metddy prace (charakteristika pouZitych metdd, technik a postupov),
§ vysledky prace,

§ diskusia.

Jadro bakalarskegj adiplomove préace je vhodné rozdelit’ na 3 - 4 kapitoly
(podl'a potreby adohody svedlcim - ich pocet nie je direktivne stanoveny).
VySSie uvedené ¢asti mézu byt samostatnymi kapitolami, alebo sa mbézu spdjat’,
napr. ciel a metody alebo vysledky a diskusia. Tie mdzu byt d’alej ¢lenené na
podkapitoly druhej, vynimocne tretej Urovne. Nazvy jednotlivych kapitol a
podkapitol musia vystihovat® podstatu ich obsahu.
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Treba sa dbat’ na to, aby jednotlivé casti neboli prilis dlhé, ¢o pdsobi
neprehl'adne, ale ani prilis krétke (v podobe iba niekorkych odsekov), lebo to
neumoziuje postihnlt’ podstatu ¢iastkového problému a pésobi to rozdrobene.

Jednotlivé ¢asti jadra prace sa mézu lisit’ podla typu a Urovne zaverecnej prace.
Ich moZny obsah je vyjadreny v navrhu obsahu a Struktary jednotlivych typov
zaverecnych prac.

Zaver musi byt vyustenim vykladu, Gvah a argumentov uvedenych v jadre
prace. Mal by obsahovar’ najma:

§ vecné zhrnutie hlavnych myslienok a dosiahnutych vysledkov,

§ vyjadrenie a sumarizaciu vlastného pohPadu na rieSeny problém a
vlastného prinosu,

§ zhodnotenie splnenia ciela zavereénel prace (overenia pracovnych
hypotéz),

§ naznafenie spornych otadzok, otdzok do diskusie, otvorenych
problémov,

§ formuléciu praktickych odporu¢ani nadvazujucich na vyklad,
analyzy a argumenty obsiahnuté v jadre prace.

A) OBSAH A STRUK TURA JADRA BAKALARSKEJ PRACE

Z hradiska obsahu a formy moze mat’ bakalarska praca podobu literérngj Stadie
alebo prakticke) resp. pripadove Studie.

Literarna Stadia je dielo, v ktorom autor charakterizuje, zhima a porovnava
rézne pristupy a rézne nazory z dostupng literatiry na rieSenie vybraného
problému a predklada zavery a navrhy, vyplyvajlice z tychto hodnoteni
a porovnavani.

Prakticka (pripadova &tudia) je dielo, v ktorom autor vychadza z redlnegj
situécie, charakterizuje konkrétny problém alebo pripad (napr. priebeh arieSenie
konkrétneho problému v organizécii), analyzuje SirSie slvislosti, porovnava
srieSenymi podobnymi pripadmi, zovSeobecnuje zavery a navrhuje efektivne
rieSenia.

a) Obsah a &rukturajadraliterarng studie:

§ Ciele a metddy prace — presna a vystizna charakteristika rieSengj
problematiky a zdévodnenie zvoleného postupu a pouzitych metéd.

§ Slcasny stav rieSene problematiky - literarna resers (15 - 20 stran) —
autor uvedie dostupné poznatky a ndzory vo vedeckych a odbornych
précach domacich i zahrani¢nych autorov, tykajlce sa témy bakalarskej
préce, charakterizujlce sU¢asny stav poznania danel problematiky (v
ramci zvolengj témy).
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§ Vydedky préace - porovnanie poznatkov (7 - 10 stran) — rozbor
poznatkov, porovnavanie réznych pristupov, koncepcii, faktov a nazorov,
ich rozdielov.

§ Diskusia a vlastna koncepcie ( 7 - 10 stran) — syntéza preStudovaného
materidlu, vytvorenie uceleng vypovede o prestudovane] problematike na
zaklade vlastnych originalnych nazorov, stdov a postojov.

V tomto pripade je Ziaduce, aby spracovatel’ preStudoval dostato¢né mnozstvo
(cca 10-20) ngma pbvodnych zdrojov (monografii, ucebnic, vedeckych
a odbornych ¢lankov a pod.).

b) Obsah a struktura jadra praktickej, resp. pripadove studie:

§ Charakteristika rieSeného problému a opis najdéleziteSich
poznatkov z odborngj a vedeckej literatary, ktoré sa vzt'ahuju
k danému problému, ¢i pripadu (cca 10 — 15 stran).

§ Charakteristika hlavnych pojmov, ciePov préce, a metdd, vyber a
zdbévodnenie zvoleng pracovnegl metddy pri rieSeni praktického problému
alebo pripadové Studie (cca 5 stran).

§ Vysdedky prace predstavuju vysledky skimania objektu, ktorého sa téma
tyka a vysledky analyzy konkrétneho skumaného pripadu. Analyzou
objektu (organizécie, podniku, odvetvia, javu, procesu, dokumentécie a
i.) rozumieme proces identifikécie, opisu, rozboru prvkov, funkcii
avztahov objektu pomocou zvoleného postupu. Analyza pripadu
predstavuje systematicky, primerane podrobny a vystizny opis
konkrétneho pripadu a jeho slvislosti z praxe krizového manaZzmentu
(bezpe¢nostného manazmentu, riadenia zachrannych préc a pod.),
identifikécia a interpretacia podstatnych zisteni (cca 15 stran).

§ Diskusia v tomto pripade predstavuje zhrnutie a navrhy opatreni, t..
zhrnutie pozitivnych, negativnych poznatkov o objekte, procese ¢i
pripade, porovnanie s inymi podobnymi pripadmi a poznatkami
z preStudovanej literatary, spracovanie suboru opatreni alebo uceleného
navrhu na zvySenie Ucinnosti, na zefektivnenie ¢innosti a operacii, ¢i na
odstranenie problémovych miest (5 — 10 stran).

Okrem vySSie uvedenych moznosti méze mat’ bakalérska praca g int podobu,
bude zaleZzat’ najmé od charakteru témy, rieSeného problému ako g spdsobu jeho
rieSenia. Spracovatel’ ako g veduci bakalarskej prace by mali dbat’ o to, aby
Struktura prace odpovedala vysSie uvedenym zakladnym poZziadavkam.
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B) OBSAH A STRUKTURA JADRA DIPLOMOVEJ PRACE

Na diplomovl précu sa kladi vySSie naroky ako na bakaldrsku pracu.
Diplomovéa préaca predpoklada schopnost’” mysliet’ v SirSich slvislostiach,
vyZaduje vySSiu Urovein samostatného tvorivého pristupu, ako aj vlastného
teoretického i praktického prinosu. Tomu musi odpovedat’ & jg obsah
a struktura.

Cleneniejadra diplomovej préce

1. ¢ast’ (cca 10 strén) by mala obsahovat’ teor eticko-metodol ogické vychodiska
préace a opis sl¢asného stavu rieSengj problematiky, to zahtiia ngjma:

§
§
§
§

prezentovanie vedomosti nadobudnutych Studiom, vztahujlcich sa
k dangj téme,

uvedenie a zhrnutie teoretickych poznatkov a dostupnych informacii
tykaj Ucich sa zvoleného problému,

poukazanie na dotergjSie rieSenie problému v odbornej literature, pripadne
na niektoré nové suvislosti,

upozornenie na medziodboroveé véazby rieSenia.

2. ¢ast’ (cca 5 strén) objasiiuj e zvolené ciele a zvolené metddy a postupy, t.j.:

w W W W

w W

§

vystizna a presna charakteristika problému rieSeného v diplomovej praci
podrobnejSie vymedzenie ciel'ov préace aich SirSich suvislosti,
rozpracovanie ciastkovych ciel'ov veducich k naplneni zameru préce,
charakteristika metdd a postupov, ktoré budl v praci pouzité,
predpokladané zdroje a spdsob ziskavania relevantnych informacii,
spracovanie organiza¢ného, technologického alebo iného projektu,

v pripade vyuZzitia vlastného prieskumu spracovat’ jeho projekt (tomu
mdZe byt’ venovana cela jedna kapitola, resp. jg jedna cast),

vyber optimalneho variantu rieSenia a jeho charakteristika.

3. a d’alSie ¢asti ¢i kapitoly obsahuju vysledky prace a diskusiu, predstavuju
taziskové kapitoly diplomove] prace. Ide v nich o logické usporiadanie
ziskanych poznatkov a vlastnych nézorov a navrhov. Diplomant v nich
prezentuje azdbvodiuje viastné rieSenie problému s viastnymi zavermi.
Okrem iného by mali obsahovat’ najma:

w W W LW W

komentovanie ziskanych poznatkov v konfrontécii s inymi autormi,
zdbvodnené vlastné postoje a vlastné rieSenia,

uvadzanie ddkazov, argumentov, modelovych predstav,

formulovanie ¢iastkovych zaverov jednotlivych kapitol a podkapitol,
formuléciu a zdévodnenie sposobu rieSenie a hlavnych zaverov vrétane
navrhov pre aplikéciu do praxe a pod.
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V pripade realizécie vlastného prieskumu (sociologického, ekonomického a
pod.) je nevyhnutné vypracovat’ jeho projekt. V fiom je potrebné vymedzit’:

§ ciel', pracovné hypotézy, ulohy prieskumu,
§ pouzité metddy atechniky prieskumu,

§ organizéaciu a priebeh vykonania prieskumu,
§ popis prieskumne vzorky (objektu),

Podra projektu realizovat’ planované etapy prieskumu, ktorymi st najma:
§ zber materialov (faktov) pomocou metdd a technik vyskumu,

§ spracovanie informécii, ich vyber a ¢lenenie na jednotlivé zlozky,
kvantifikacia ziskanych dét, ich matematicko-Statistické spracovanie,
grafické znazornenie,

§ prehPad vysledkov prieskumu - interpretacia ziskanych udajov,
predstavujica kvalitativne  hodnotenie  materidlu s formulaciou
Ciastkovych a celkovych zaverov, doloZenych logickou argumentaciou a
dokumentovanych spracovanym materidlom z prieskumu a vyvodenie
teoretickych zaverov i odporucani pre prax,

§ celkové spracovanie spravy o priebehu a vysledkoch prieskumu je
sUc¢ast’ou zaverecng) préce. I nterpretacii vysledkov prieskumu je mozno
venovat’ jednu kapitolu, alebo jg cast’.

4 FORMALNA UPRAVA KVALIFIKACNYCH PRAC

Zavere¢na bakalarska a diplomova praca patria medzi kvalifikatné prace. Forma
kvalifikacnych prac je stanovend platnymi medzindrodnymi a slovenskymi
technickymi normami uvedenymi v zavere pomdcky a objasnenymi v
citovanych zdrojoch. Zavere¢na praca sa piSe v slovenskom jazyku na papier
normalizovaného formatu A4, textovym editorom na poéitaci. V tom pripade sa
mdZe pisat’ obojstranne, zaleZi od zvyklosti na Skole.

Studenti z (V;eskej republiky spracovavaju zaverecnu pracu v ¢eskom jazyku.
Dekan FSI ZU mdZe povolit’ spracovanie i obhgjobu zaveretnej préce v inom
ako Statnom jazyku, spravidla anglickom.

Formalna Uprava a obsah jednotlivych ¢asti préce

a) Preliminaria (predna cast) — jel Standardnd Upravu, obsah a poradie
jednotlivych casti zaverecnych a kvalifikacnych prac stanovuja normy SO
7144 |, STN ISO 214, STN SO 2145, 1SO 1086 adalSie. Predna cast’
zaverecnych prac povinne tvoria: obal, titulny list, abstrakt, predhovor,
obsah. Nepovinnu ¢ast’ tvoria napr. zoznam tabuliek, obrazkov a pod.
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§ Obal musi obsahovat’ nazov prace, meno autora a rok vydania, uvedie
sa g nazov Skoly a fakulty, text zarovnat’ na stred (pozri prilohu A),
vhodna velkost’ pisma: 14, na nazov prace 16. Z dévodov evidencie sa ha
obal (chrbtovu ¢ast’ na pevngj vézbe) uvadza g evidencné ¢islo préce.

§ Titulny list obsahuje ndzov prace, podnazov (napr.: diplomova praca),
meno autora, nazov a miesto skoly, fakulta (katedra), Skolitel’ (veduci),
stuperi kvalifikécie - napr.: Ing., datum odovzdania préce alebo datum
obhajoby, miesto a rok vydania, text zarovnat’ na stred, vhodna verkost
pisma ako u obalu (pozri prilohy B, C).

§ Abstrakt je povinnou sucastou kazde kvalifikaéng prace a umiestiuje
sa hned’ za titulnym listom na samostatnu stranu; v abstrakte sa uvedie:
meno autora, nazov prace, Skola, fakulta, Skolitel’ (veduci), rok, pocet
strén. lde o struénu charakteristiku obsahu prace v rozsahu jedného
suvislého odseku doplnend o kI'iéové pojmy; piSe sa v slovencine av
jednom zo svetovych jazykov (napr. v anglictine, obidva najedng strane).

§ Predhovor sa piSe na samostatnej strane v rozsahu do jednej strany, autor
v nom uvedie hlavné charakteristiky préce, jg SirSie suvislosti, objasni
niektoré dolezité okolnosti, ktoré ovplyviuju jg obsah alebo formu,
zdroje, predpokladany prinos a mozné vyuzitie, pripadne kto poskytol
pomoc (mozZno vyjadrit’ g pod’akovanie); sticastou predhovoru mbze byt
¢estné vyhlésenie autora o pouziti uvedenych pramenov a samostatnosti
vypracovania prace (pozri prilohu F); v semestrdinych a slUtaznych
précach SV OC sa predhovor nepise.

§ Strana sobsahom prace je umiestnena za abstraktom a predhovorom; v
obsahu sa uvedu nazvy kapitol a podkapitol a ¢isla strdn, zoznam pouzitej
literatUry, zoznam priloh a Udaje o ich umiestneni; ndzvy kapitol sa pisu
velkymi pismenami alebo kapitalkou, najma u diplomovych a
dizertacnych préac sa odporuca na samostatnej strane uviest’ obsah prace g
Vv jednom zo svetovych jazykov.

§ Zoznamy tabuliek, obrazkov, pouZitych skratiek, symbolov a pod. sa
uvadzaju v zavislosti od témy a od ich poctu; ak je potrebné v préci
CastejSie pouzivat’ obsiahlejSie oficialne nazvy Stétnych in&titdcii, organov
verejng spravy, oficialnych dokumentov a dasich faktorov
spolocenského Zivota, odporuca sa pouzivat’ v texte skratky, ich zoznam a
vysvetlenie je mozné uviest’ pred obsahom prace na samostatnej strane;
ak sa neuvedd, treba v texte préace uvadzat’ vzdy Uplné nazvy.

Hlavny text je tvoreny nasledujdcimi ¢astami:

§ uvod,

§ jadro prace — ¢leni sa na casti (kapitoly, podkapitoly — t.j. pod¢asti
druhgj, pripadne tretej Urovne, ich nazvy sa ¢isluju sa podra kapitol, pozri
nizsie),
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§ zaver,

§ zoznam pouZite literatary alebo vo forme PouZitd literatdra, Zoznam
bibliografickych odkazov, Zoznam citovanej literatary a pod., zaleZi od
toho, ¢i zoznam obsahuje iba citované, alebo g iné zdroje, vyuZzité pri
Spracovavani témy préce.

c) Koncova ¢ast’ prace — v zaverecnych pracach nie je povinna, spravidla
obsahuje registre, prilohy, sprievodny material (diskety, obrazy, filmy,
mapy a pod.), bibliografiu (zoznam literatary, ktora sice nebola v préci
citovana, ale svojim obsahom sa viaZze k obsahu a cielom prace) a pod.
Strany jednotlivych sl¢asti koncove ¢asti sa ¢isluju v plynulej nadvaznosti
na ¢islovanie stran hlavného textu (ak je to mozné - napr. celostrankové
obrézky, fotografie, grafy, mapy a pod. sa necisluju), ale do rozsahu préce sa
neréataj (.

Formalne ¢lenenie jadra prace

Jadro prace sa ¢leni na kapitoly, podkapitoly, ¢lanky a odseky. Zmyslom
tohto ¢lenenia je sprehladnit’ text, ulah¢it’ orientaciu v nom, zjednoduSit’
vyhlradavanie urcitych casti textu, umoznit’ ich odkazovanie a vyjadrit’ vyznam
a hierarchicky vzt'ah jednotlivych ¢asti, a tak zvyraznit obsahova Struktdru
textu. Clenenie textu umoziuje ¢iselné oznagenie jeho jednotlivych &asti, na ¢o
sa pouzivaju arabské cislice. Pocet cCasti (stupniov c¢lenenia) sa voli podra
obsahovej Struktdry a rozsiahlosti textu. Ciselné oznacovanie je na kazdom
stupni poradovo priebezné. Zag¢ina cislom "1". Medz ¢islami, ktoré oznacuju
r6zne stupne ¢asti textov sa ha dosiahnutie prehl’adnosti uvadzaj i bodky. Za
&islo, ozna&ujuce posledny stupeti lenenia, sa bodka nepige (1, 1. 1, 1. 1. 1)%

Priklad:

1. stupen 1 ManaZérske funkcie

2. stupen 1. 1 Sekvencéné manazérske funkcie

3. stupen 1.1.1 PrognGzovanie a planovanie

Kazdu ¢ast’ hlavného textu a jednotlivé kapitoly zaciname pisat’ vzdy na novu
stranu. V pripade obojstranného textu zaciname pisat’ ¢asti hlavného textu
akapitoly na pravu neparnu stranu. Nazvy kapitol od d’asieho textu oddelime
vynechanim riadku (1,5), nazvy podkapitol od predchédzajlceho textu oddelime
tieZ vynechanim riadku, alebo 12 bodovou medzerou medzi riadkami. Néazvy
podkapitol od d’alSieho textu mbzeme oddelit’ iba 6 bodovou medzerou.

! Tu sa v&ak dostdvame do problému vztahu normy STN 1SO 2145:1997: Cidovanie kapitol a podkapitol
v pisanych dokumentoch a Pravidiel slovenského pravopisu. Podla Jazykove poradne Jazykovedného Ustavu
SAV, &k za ¢islicami, ktoré oddel’'uju jednotlivé ¢asti, nad eduje text, potom sa zanimi piSe bodka. Priklad:

1.1. Sekvencné manazérske funkcie. V akademickg a odborng komunite je vSak potrebné reSpektovat
medzindrodné normy, t.j. vtomto pripade za poslednou ¢islicou bodku nepiSeme (Pozri Mesko akol.:
Akademicka prirucka, 2004, aebo Klinckova— Sira: Zaverecna praca od A po Z. 2004 ainé).
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Velkostou medzery mézeme upravit' vzhlad strany, napr. vtedy, ked” ndzov
podkapitoly vychadza na posledny riadok strany apod. Jednotlivé odseky sa v
kvalifikaénych précach na zatiatku prvého riadku neodsadzuj('. Na nastavenie
potrebnych medzier medzi odsekmi alebo odsekmi a ndzvami vyuzit' volbu:
,FORMAT — ODSEK", nastavit medzeru, napr. 12.

V niektorych pripadoch je vhodné graficky oddelit’ i vybrané tézy v jednotlivych
odsekoch, napr. oc¢islovanim, oznacenim malymi pismenami alebo odrazkami. V
celg préci je treba dodrzat’ jeden typ odrazok ako g velkost” odsadenia. Rdzne
ozdobné symboly sa ako odrézky v précach tohto druhu nepouzivaju. Casti textu
(tézy) oznacené ¢islami alebo malymi pismenami sa neodsadzuju, ale mbzu sa
oddelit’ medzerou. Zvoleny postup grafickej Upravy treba dodrzat’ v celgj praci.
Mozny spbsob prezentuje tato pomébcka.

Vzhrad stranky:

§ napisanie prac sa pouziva papier biely, hladky, neleskly, format A 4,

§ odporucany typ pisma pri pouziti textového editora: Times New Roman
CE,

§ velkost’ zékladného pisma - 12, tituly (ndzvy casti, kapitol) 14,

§ okrge: horny, dolny — 2,5 cm; 'avy (chrbtovy) — 2,5 + 1 cm na vazbu,
pravy — 2,5 cm, zahlavie (hore) a péta (dolu) — max. 1,9 cm od hrany
papiera, vyuzitel'na plocha papiera by mala mat’ rozmer cca 15 (Sirka) x
25 (vyska) cm,

§ pri pisani na pocitti je treba pouzit’ riadkovanie 1,5,

§ cislovanie stranok: c¢isla odpori¢ame pisat’ v pate a v strede stranky;
titulny list, abstrakt, predhovor a obsah sa necidluju, ale pocitaju sa do
poctu strén, tzn. prvou odislovanou stranou bude Uvod, odporica sa
pisat’ ¢isla stran vel’kost'ou o stupen mensou, ako vlastny text (napr. 11),

§ obrazky atabul’ky sav praci ¢isluju priebezne a vzostupne, popisuju sa od
kraja, pod obrazkom, resp. nad tabul'kou (pozri prilohu H),

§ na zvyraznenie textu sa pouziva tuéné pismo a kurziva; na nazvy kapitol
sa pouzivaji VELKE PISMENA, na pisanie ndzvov v obsahu sa
odporic¢aju aj KAPITALKY; zvyraznené slova sa nepodéiarkuju; nazvy
novych kapitol prvej Urovne (ocislované jednym ¢islom) v zaverecnych
précach odporucame pisat’ vzdy na novu stranku.

Odpor t¢any rozsah préce pisangj textovym editorom:
a) bakalarska zaverecna préce: cca 35 — 45 stran, 30 - 34 riadkov najednej
strane,

b) diplomova praca: cca 50 — 70 stran,
c) rigorézna praca: cca 60 — 80 stran,

1V ¢asoch, ked” sa nepouzivali textové editory, ale iba pisacie stroje, oddelovali sa jednotlivé odseky piatimi
Udermi medzernika na prvom riadku odseku. T&o zvyklost’ pretrvéva v mnohych pripadoch dodnes.
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d) dizerta¢na praca: cca 80 — 120 stran (viac stran sa predpoklada v pracach
spolo¢ensko-vedného charakteru),
€) habilitacné préca: 100 — 150 stran.

Odporucany orientacny rozsah ostatnych préc pri pouziti textového editora:

a) rozsah seminarngj prace alebo prezentécie v programe M S Power-Point urci
ucitel’ prislusného predmetu,

b) semestralna praca: 10 — 14 stran,

c) pracaSvOC: 12 — 16 stran.

Do rozsahu zaverecng a ingj kvalifikacng préace sa pocita: ivod, hlavny text,
zaver a zoznam bibliografickych odkazov (Zoznam pouZitej literatury),

Do rozsahu sa nepogitaj U: obal, titulny list, abstrakt, predhovor, obsah, prilohy,
zoznamy ilustrécii, skratiek, odbornych terminov, a pod.

Zasady pisania veli¢in, jednotiek a rovnic

V&etky zakladné, odvodené a doplnkové jednotky, ich nasobky, vedrajSie
jednotky, veli¢iny arovnice sa musia pouzivat’ v stilade s normou STN 01 0301.
Matematické vyrazy, fyzikalne a chemické vzorce, technické vypocty a pod.
treba pisat’ odsadene od l'avého okraja a od horného a dolného textu oddelit
vynechanim riadku. Pri pisani na poc¢itaci je vhodné pouzit’ editor rovnic. Ak je
V praci pouzité viac rovnic, formdl a pod., je potrebné ich ocislovat’ ¢islom v
zatvorke zarovnanym vpravo.

Priklad:
ABC= (a+ b)(b+c)(c+d) -(3)

Odvolania na uvedenul rovnicu sa v texte ozna¢ia formou: rovnica (3), vzorec (5)
a pod. Veli¢iny sa oznac¢uju jednym pismenom latinskej alebo gréckej abecedy.
Znacky veli¢in sa pisu kurzivou. V nazve veliciny sa neuvadza jednotka. Medzi
veli¢inou, jg hodnotou vyjadrenou ¢islom a jednotkou je vzt'ah, pre ktory plati

F={F}.[F], kde
F je znackaveliciny (v naSom pripade sily),

{F} je symbol ¢iselnel hodnoty veli¢iny F,
[F] je symbol jednotky veliciny F.

Znatka jednotky sa od ¢iselngl hodnoty oddel’'uje medzerou, zna¢ka nasobenia
sa neuvadza. Si¢in a x b piSeme: ab, ab, alebo a. b.

Ak sa ma do bezného textu umiestnit’ zlomok, upravi sa, pokial’ je to mozné do
jedného riadku a pouZije sa bud’ lomka (1/10) alebo z&porny index (10°%).

Podiel dvoch veli¢in sa v beznom texte mdze zapisat’ hasledujucimi sposobmi:
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alb, ab? abt a.b? aeboa: b.

Nazvy meracich jednotiek sa piSu malymi pismenami (meter, hodina, coulomb
a pod.), znacky meracich jednotiek sa piSu Standardnym (stojatym) pismom
(m, h, Capod.). V pripade potreby, napriklad v nazve taburky, v grafe a pod. sa
znatka jednotky mdze dat’ do okrahlej zétvorky.

Priklad:

|
| | (km)

Ked zapisujeme Udaj, v ktorom pouzivame zloZzenli odvodenu jednotku,
nesmieme kombinovat’ slovné oznacenie s pismenovym symbolom.

Priklad: 120 km za hodinu, alebo 120 km/hod st nespr avne zapisy!
Spravneje: 120 km/h, 120 km. h™, alebo 120 kilometrov za hodinu.

Medzi ¢iselne vyjadrenou hodnotou a prvym pismenom znacky veli¢iny
musi byt medzera. Vynechanie medzery meni zmysel textu:

10 km (s medzerou medzi hodnotou a veli¢inou) = desat’ kilometrov,
ale 10km = desat’kilometrovy,

podobne 1 % = jedno percento,
ale 1% = jednopercentny.

Znacky avzorce chemickych prvkov piSeme Standardnym stojatym pismom (Zn,
Cu, H,0O, H,SO4 a pod.). V chemickych rovniciach pouzivame znak rovnosti
alebo Sipku (pre zndzornenie smeru priebehu reakcie):

2K + H20 = 2KOH + H2, aebo 2K + H20 — 2KOH + H2.

5 CITOVANIE A ZOZNAM BIBLIOGRAFICKYCH ODKAZOV

Citovanie a citaty slUzia na argumentaciu. Vhodné st ngjma tam, kde svojou
vystiznostou uSetria zdihavy vyklad a v pripade, ked vlastné néazory a
argumenty mozno podopriet’ citatom autority v odbore. Osamoteny citat bez
vlastng] argumentacie nema platnost’ vecného dbékazu. Citaty vyuzivame g na
prezentaciu nazorov, s ktorymi polemizujeme, alebo na porovnanie so zistenymi
faktami alebo inymi nazormi.

Pri pouzivani citétov treba reSpektovat’ nasledujlce pravidla:

§ citdt musi byt uvedeny doslovne, presne so vSetkymi typografickymi
zvléstnostami  (vrdtane moznych chyb - preklepov) a vzidy
v Uvodzovkach,
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§ citat treba vybrat’ tak, aby vyjadroval uceleni myslienku a nebol po
vynati z pévodného kontextu por useny jeho zmysel,

§ prevzaté citaty overit’ v origindli (ak je dostupny), u neoverenych citatov
uviest’ zdr oj, z ktorého boli prevzaté,

§ citaty treba pouzivat’ priamo v texte diplomovej prace (nie pod ¢iarou),

§ pri pouziti vo’ného vykladu myslienky autora (jej parafrézy), nedavat’
text do Uvodzoviek, ale treba uviest zdroj podla niektorého z niZsie
uvedenych prikladov (podl'a STN 1SO 690 a STN 1SO 690-2).

Technikou citovania rozumieme spgjanie miesta v texte so zéaznamami 0
dokumentoch, ktoré su v zozname bibliografickych odkazov pri reSpektovani
medzinarodnych noriem | SO (Kucianova, 2008).

Etika citovania je dodrZiavanie etickych a pravnych noriem vo vztahu k
cudzim myslienkam a vysledkom prace, obsiahnutym v inych pracach
uvedenych v Zozname bibliografickych odkazov, eventudlne v Zozname
pouZzitg literatry, ktory je SirSi, lebo obsahuje g zdroje, z ktorych sa necituje,
ale ktoré prispeli k pochopeniu problematiky. V pripade uvadzania odkazov na
osobny rozhovor je treba pozZiadat' dotknuté osoby o sUhlas na zverginenie
rozhovoru, alebo jeho skrateného obsahu.

Bibliograficky odkaz je oznagenie zdroja, z ktorého je citované v préci, alebo
na ktory sa autor préace na konkrétnom mieste a normou stanovenou formou
odvolava (1ISO STN 690, ISO STN 690-2 a SO 7144).

Citét (angl.: quotation) — doslovne prevzaty text — uvadzame Uvodzovkami.

Citécia, citovanie (angl.: citation) — skratené oznacenie pramena, zdroja
informacii, na ktory sa odvolavame napr. pri parafrdzovani textu.

Text: XXXXXXXXX: ,, Mmmmm mmmmmm mmmmmm mmmmmmmmmmm
mmmmm mmmm mmmmm mmmm mmm” (Mistrik, 1975, s. 104).

/ \

citat citacia

Ak mé citat Styri aviac riadkov, treba ho oddelit’ od ostatného textu a odsadit’ od

l'avého okragja:

Text text text text:
», Mmmmmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm
mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm
mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm
mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm
mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm” (Mistrik, 1975, s. 115).

KUCIANOVA, A. Problémy s technikami citovania podl’a 1SO 690 a SO 690-2. 2008.
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Podra normy SO 690 a I SO 690-2 existuju tri metody citovania:

a) podra mena autora a datumu vydania publikacie, napr.: (Mistrik, 1975),
t.zv. Harvardsky systém, nazyvany tiez ako metéda prvého (daja
a datumu.

b) podraodkazového ¢isla, napr.: (18) alebo [18], t.zv. Vancouversky systém,

c) podra priebeznych poznamok.

Preferovanou metédou citovania vo vysokoskolskych a kvalifikaénych
préacach podla normy SO 7144 a podla M etodického usmernenia MS SR
¢. 14/2009-R je citovanie metddou prvého Udaja a datumu.

NajdolezitejSou zasadou je, Ze vjedne praci sa pouzije vyhradne jedna
technika citovania!!!

Pre lepSiu orientéciu v texte, ngima ked’ ide o dolezity zdroj, je vhodné pisat’ g
skréteny odkaz na prislusnu stranu pod ¢iaru (Katuscak, 1998, s. 109).

a) Citovanie podPa prvého udaja (alebo mena) a datumu

V texte sa uvedie v zatvorkach prvy Uda), t.j. priezvisko autora arok vydania
citovaného dokumentu. V pripade dokumentu, ktory nema autora, napr.
dokument podniku, redak¢ny ¢lanok, materidl z webovej stranky, ktory ma iba
nazov, do zatvorky uvedieme prvé slovo znazvu dokumentu arok jeho
vydania, resp. zvergjnenia.

Priklady citacii:

1) Cunderlik definuje neistotu ako ,stav vo vybere ocakévanych alternativ
podnikania, ked’ niektoré alternativy nie si dostatotne zname a prave tie
mozu ovplyvnit vysledky podnikatel'ského zameru” (Cunderlik, 1996, s. 74).

2) Diplomova praca je zanrovo pribuzna dizertatng] praci, ktora J.Mistrik
charakterizuje takto: " Dizertacia je " (1975, s. 72).

3) Diplomova praca je Zanrovo pribuzna dizertagne) praci (Mistrik, 1975).

4) Zéklagnou ulohou podnikatel’a, ktory registruje moznost’ vzniku rizika, ako
tvrdi Cunderlik (1996, s. 96), jetoto riziko odvrétit’, alebo aspon znizit'.

5) Su spolo¢nosti, napr. druzstva, ktoré sice historicky nevznikali ako obchodné
spolo¢nosti, ale v stcasnosti sa z pravneho hradiska za ne povazuju (Zékon
¢.513/1991 Zb.).

6) Studijné programy, zamerané na zdokonalovanie znalosti azru¢nosti, Si
jednotlivi Specialisti vyberaju podra vlastnej potreby (Independent, 2008).

V pripade, Ze uvadzame viac publikacii jedného autora, vydané v jednom roku,

KATUSCAK, D. Ako pisat’ vysokoskolské a kvalifikacné préce. 1998.
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potom ich ozna¢ujeme v texte malymi pismenami: Mistrik, 1975(a) a Mistrik,
1975(b). Na prislusnej strane pod ciarou mézeme uviest skrateny odkaz bez
ofislovania v podobe: Autor. Cely ndzov. Rok vydania. (Priklad na
predchédzaj Uce strane).

Zaznam citacii (odkazov) v Zozname pouzite literatlry

Z&znam citécie musi Standardne obsahovat’ tieto Udaje: meno autora, nazov
préce, poradie vydania, miesto vydania, vydavatel’, rok vydania, rozsah stran
I SBN (v pripade ¢asopisu | SSN).

Nazov zdrojového dokumentu sa piSe kurzivou. Pokial ide o ¢lanok
z ¢asopisu alebo zbornika préc, kurzivou sa piSe nazov ¢asopisu (napr.: Civilna
ochrana), alebo nazov zbornika (Zbornik prac zmedzinarodnej konferencie
XY) suvedenim datumu a miesta konania konferencie. Za kazdou ¢iarkou sa
robi medzera, medzeru je podla prislusng normy ISO treba dat’ g medzi
miestom vydania, dvojbodkou a vydavatel'stvom. Priklad:

CUNDERLIK, D. 1995. Podnikate/'ské riziko. Bratislava : Heuréka, 1995. 192 s.
ISBN 80-248-2954-2.
(Druhy riadok dihSieho odkazu je mozno odsadit’ tromi aZ piatimi Gdermi,
alebo nastavenim tabuldtora textového editora, alebo nasledujdci odkaz
oddelit’ vynechanim riadku).

MISTRIK, J. 1975(a). Zanre vecnej literatdry. Bratislava : SPN, 1975. 216 s.
MISTRIK, J. 1975(b). Zaklady 3tylistiky. Bratislava : SPN, 1975. 324 s.

SORENSON, Sh. 1995. How to write research papers. New York : McMillan
&McGrow Hill, 1995. 106 s. ISBN 0-02-860 308-7.

DalSie priklady zaznamov v Zozname pouZitej literatary:
= priklad odkazu na viacerych autorov:

SVEDA, D. - PETRLOVA, M. 1998. Parlamentné volby. Bratislava : Mraiko,
1998. 190 s. ISBN 80-8057-007-9.

MIKOLAJ, J., HERSIC, L., HITTMAR, S., HORACEK, J,, SIMAK, L., MiKA,
V. 2000. Krizovy manazment ako spolocensko-vedny problém. Zilina : FS|
ZU, 2000. 137 s. ISBN 80-88829-54-2.

V texte na prislusnom mieste piSeme iba prvého autora (Mikolgj, 2000).
V pripade, ked’ je autorov viac ako traja, odporic¢a sa v zozname literatUry pisat’
iba prvého autora a pouzit’ tvar: MIKOLAJ, J. et al. (et dii = akol., aini, d'alsi).

V pripade, Ze v obsahu zdrojového dokumentu st vyznaceni autori jednotlivych
Casti, je mozné pouzit’ tvar, napr.:
HERSIC, L. 2000. Teoretické otazky krizového manazmentu. In MIKOLAJ, J.
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akol. Krizovy manazment ako spolocensko-vedny problém. 1. kap. Zilina :
FSI ZU, 2000. 137 s. ISBN 80-88829-54-2.
ana prislusnom mieste v texte zaverecng prace uviest autora prislusne)
citovangj casti, napr.: (Hersic, 2000).

= priklad odkazu na ¢lanok v ¢asopise alebo zbor niku préc:

SEIDL, M. 1997. Popis lokomotivy T 478. In Zelezni¢na technika. ISSN 1335-
8280. 1997, roc. XXII, ¢. 12, s. 61 — 72.

MIKA, V. 1998. Komunikécia v krizovych situaciach. In  Zbornik
z medzinarodnej vedeckej konferencie “ RieSenie krizovych situacii“ konanej
diia 15.5.2008 v Ziline. Zilina: FSI ZU, 1998. ISBN 80-8829-28-3, s. 22-26.

= priklad odkazov na zakony, normy, vyhlasky, nariadenia a pod.:

SO 690: 1987, Documentation — Bibliographic references — Content, form and
structure.

Wyhla3ka ¢.131/1997 Z. z. Ministerstva Skolstva Sovenskej republiky zo 7. mja
1997 o doktorandskom &tudiu.

Zakon ¢. 172/1990 Zb. o vysokych Skolach v zneni neskorSich predpisov. Uplné
znenie Zakon ¢. 30/1997 Z. z.

= priklad odkazu na zavereénu ¢i kvalifikaénu préacu (diplomovd,
dizerta¢na, habilita¢nu a pod.):

KORCEK, L. Sicasné pristupy _kukrizovému  planovaniu v podmienkach
globalizacie. Habilitatna praca. Zilina: FSI ZU, 2005. 164 s.

= priklad odkazu na osobny rozhovor:

PODHORA, J. Velitel'stvo Zelezni¢ného vojska, Zilina. Skdsenosti z vedenia
/udi pri odstraiovani nasledkov Zeleznichého neSrastia.  Osobna
komunikacia [2001-01-26]. (Uvédza sainstitlcia, pracovisko a sidlo).

= priklad odkazov nainformécie z inter netu:

Pri vyuzivani zdrojov z webovych stranok a inych elektronickych zdrojov je
treba reSpektovat’ tie isté etické zasady a techniky citovania ako pri vyuzivani
zdrojov, ktoré nie st v elektronickej forme.

Medzinarodny Standard 1SO 690-2 predpisuje typ a poradie Udajov uvedenych v
odkazoch. Treba dodrZiavat' nasledovné poradie: Autor. Rok aktualizacie.
Nazov (publikacie, €lanku a pod.). [Typ nosi¢a]. Miesto vydania. Vydavater.
Datum vydania [datum citovania — datum prevzatia zdroja]. Lokalizacia
v zdr ojovom dokumente. <Dostupnost’> Standar dné &islo. Napr.:
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WALKER, J. 1995. MLA — Style Citations of Electronic Sources [on ling].
Boston : Book IC, 1995.[cit. 1995-10-26]. Dostupné na:
http://www.cas.usf.edu/english/walker/mla.html.

STRMEN, K. <strmenk@fsi.utc.sk>. [1999-10-23]. Navwrh obsahu kurzu
veducich odborov krizového riadenia. [E-mail to: Jan Straka
strka@tuzvo.sk].

Bezpecnostna stratégia Sovenske) republiky [on line]. Navrh schvaleny viadou
SR dira 12.10.2007. Bratislava : 2007. [cit. 2004-11-11]. Dostupné na:
http://www.mod.gov.sk/icentrum/temy/bs.html.

Independent Study Course [on ling]. Emittsburg : Emergency Management
Institute, 2008. [cit. 14.8.2008]. Dostupné na: http://training.fema.gov/IS.

= priklad odkazu na ¢lanok v zbor niku na CD-ROM:

POTOCEK, |. — KUBIS, A. Bezpetnostné systémy v podnikoch. In Zbornik
z konferencie , Bezpechost-Systémy-Podniky* 13.11.2009 Cadca. [CD-
ROM]. Cadca : Unifit, 2009, s. 158-163. ISBN 80-8785-258-3.

§ priklad odkazu na ¢lanok v elektr onickom ¢asopise:

BREIER, R. 2001. Role of reference elements in the selectionof resources [on
ling]. In Journal of Bibliographic Research, No 5. 2001, [cit. 2004-01-23].
p. 117-123. Dostupné na:http://www.jbr.org/artcles.html. ISSN 251-415.

b) Citovanie metddou odkazového ¢isla

Tento spdsob citovania je vhodny pre také typy prac, ako su odborné ¢lanky v
tlaci, v zbornikoch vedeckych prac, v skriptdch, monografiach a inych
publikaciach. Priklad citovania v texte:

Text . Mistrik hovori, Ze diplomova préca je Zanrovo blizka
dizertacnej préci [18], (alebo: [18, s. 124]).

V tomto pripade poradie odkazov zodpoveda prvému vyskytu ich citovania.
Ak je v praci viac citécii toho istého dokumentu, maju rovnaké c¢islo, ako prva
citécia tohto dokumentu. Aj vtomto pripade je vhodné na prislusngj strane
uviest pod ciarou skréteny zédznam oznaceny v texte uvedenym poradovym
cislom.

Odkazy na uvedené zdroje je potom vhodnegSie uviest v Zozname
bibliografickych odkazov, kde sil zoradené podl'a poradia pouZitia v texte (teda
nie podlra abecedy), usporiadané podla ich poradovych ¢isiel asi odsadené.
Zoznam odkazov sa umiestiuje bud’ na konci ¢lanku, alebo kapitoly, pripadne
na konci préace.

18. MISTRIK, J. Zénre vecngj literatdry. 1975.
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Priklad zaznamu citacie v Zozname bibliogr afickych odkazov:

17. SIMAK, L. Krizovy manaZment vo verejnej sprave. Zilina: EDIS—
Vydavatel'stvo Zilinskej univerzity, 2001. 141 s,
18. MISTRIK, J. Zanre vecng literatlry. Bratislava : SPN, 1975. 216 s.

c) Citovanie metddou priebeznych poznamok (hornym indexom, pod
¢iarou alebo na konci kapitoly) sa uplatiuju v odborngj literature, pre
diplomové a iné kvalifikagné prace nie st vhodné.

PodrobnejSie o citovani a pisani odkazov pojednavaju prace uvedené v Zozname
pouZitg literatry, ngima publikécie S. Kimlicku (Ako citovar a wytvarars
zoznamy bibliografickych odkazov pod/a noriem 1SO 690 pre , klasické’ aj
elektronické zdroje), D. Meskaa D. Katustaka (Akademicka prirucka).

6 OBHAJOBA BAKALARSKEJ A DIPLOMOVEJ PRACE

Bakalarska resp. diplomova préca sa po dokon¢eni a odovzdani na prislusnej
katedre stdva predmetom evalvacie (posudzovania). Hodnotenie zaverecng
préce spracovavgju veduci (Skolitel) akatedrou urceny oponent. Sucast'ou
hodnoteniaje g postdenie Protokolu o kontrole originality.

Vedlci (Skolitel)) zaverecneg) prace v svojom posudku hodnoti ngj mé:

§ schopnost’ Studenta samostatne spracovat’ poznatky z domacg a
zahrani¢ng literatary, a dalSich zdrojov, ich aktualhost’,

§ splnenie stanovenych ciel'ov,

§ do akg miery postupoval samostatne a iniciativne pri vypracovani svoj€e
préce a ako reagoval na pripomienky,

§ ako vyuzil podklady ziskané z odborng literatlry a z praxe,

§ aka je odborna Uroven a prinos prace, stupen pbvodnosti rieSenia,

Oponent vo svojom posudku hodnoti najmé:
§ dosiahnuté vysledky, ich interpretacia, teoreticky prinos a moZnosti
praktického vyuZzitia,
§ formédlne spracovanie zaverecng] préce, je roz¢lenenie, grafickl a
jazykovu Uroven spracovania,
§ v zavere formuluje otdzky na objasnenie nelplného, chybného, alebo
nejasného rieSenia.
Protokol o kontrole originality poskytuje komisii pre Statne skusky informéciu
o miere pbvodnosti zaverecne) prace, t. zn. o podielu textu prevzatého z inych
préac.

Oponent i vedlci (SkoliteF) hodnotia zaveretnu pracu podPa § 19, ods. 3
Studijného poriadku FSI ZU zndmkami: , vyborne* — A (1), ,,vel'mi dobre" —
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B (1,5), ,dobre® — C (2), ,uspokojivo“ — D (2,5), , dostatocne® — E (3) a
,hedostato¢ne" — FX (4). Znamku uvedu na zaver hodnotenia ¢i posudku.

Vedlci prisludnegj katedry umozni Studentovi najneskor tri dni pred terminom
obhajoby zaverecngj prace (Statnej skisky) oboznamit sa shodnotenim
vediceho (3kolitel'a) a oponenta (8§ 25, ¢l. 2 Studijného poriadku FSI ZU).

Obhajoba zaverecngj préce je suéast’'ou zaveretnej (Statng) skusky, spravidla
jeje prvou ¢ast'ou. Obhajoba je vergnd, pokial’ obsah prace nepodlieha utajeniu
(Z&on ¢.241/2001 Z. z.). Jg Struktaru tvori uvodné slovo diplomanta,
zozndmenie s hodnotenim veduceho (3kolite/a) a posudkom oponenta zaverecne
préce, vrétane otdzok oponenta avyzvanie na ich zodpovedanie. Nasleduju
odpovede diplomanta na otazky ¢lenov skiSobnej komisie, pripadne hosti, ktori
sa mbzu zucastnit’” obhajoby. O poradi jednotlivych ¢asti obhajoby zvycajne
vopred rozhodne predseda komisie. Komisia pre Statne skusky pri hodnoteni
préce berie do Uvahy protokol o kontrole originality.

Priprava Studenta na obhajobu svojej zaverecnej prace je preto vel'mi dblezitou
etapou pripravy na Statne skusky. Jg zakladom je priprava prezentécie
(Uvodného slova svyuzitim elektronickych ainych dostupnych technickych
prostriedkov prezentécie). Student prezentuje pred komisiou pre &tétne skisky
seba avysledky svojegj préce. Dobra obsahova a formalna uroven Uvodného
slova je predpokladom Uspednej obhgjoby. Obsah Gvodného slova je vhodné
konzultovat' sveducim (Skolite’om). Na zéklade sklUsenosti mozno odporudit,
aby Gvodné slovo obsahovalo:

a) vecné zdévodnenie aktualnosti a potrebnosti (vyznamu) témy zaverecne
préace (osobného zaujmu o problematiku),

b) objasnenie ciel’lov a uloh prace, zvolenych metdd, postupu rieSenia,
pripadne stru¢nu charakteristiku projektu prieskumu,

c) prezentaciu najdolezitgiSich vysledkov (zisteni) préce so zvyraznenim
vlastného prinosu,

d) celkové zavery a odporuéania, naznacenie novych alebo otvorenych
problémov.

Dolezité je pripravit’ si vyargumentované odpovede na pripomienky a otazky
oponenta. SU¢ast’ou pripravy na obhajobu je g zopakovanie si podstatnych ¢asti
obsahu prace (vychodisk, vysledkov, zaverov, odporic¢ani a pod.), ¢o umoziuje
bezprostredne zodpovedat’ na pripadné neocakavané otézky ¢lenov skuSobnej
komisie pri obhajobe.

Pri vlastnej obhajobe je treba reSpektovat’ zasady osobnej prezentécie. Uspech
obhgjoby zaveretngj prace zavisi od Urovne Uvodného slova a odpovedi
diplomanta na otézky a pripomienky. DiZka Gvodného slova by nemala
prekrocit’ 10 minat. Dolezity je logicky usporiadany, presved¢ivy, zrozumitelny,

26



primerane sebavedomy i hlasity prejav, predneseny Uplne, alebo z prevazng
¢asti naspamét’.

Posudzuje sa celkova kultdra prejavu i vystupovania diplomanta. Verbane
oznamovanie je vhodné doplnit vyuzitim nazornych pomécok ¢&i schém,
prezentovanych napr. pomocou dataprojektoru, meotaru pripadne inymi
prostriedkami. Podla potreby je mozné vyuzit' pracovni mapu, projektovi
dokumentéciu a pod. Pri obhajobe je vhodné vyuZivat vlastny pracovny
vytlatok prace, ¢o umozni bezprostredne reagovat’ na konkrétne pripomienky
komisie.

K predpokladom UGspechu patri dostatok spanku, pripadne relaxacia pred
obhajobou. Podobne pbsobi i pozitivne psychické naladenie podloZzene
uvedomenim si, Ze zaverecnl pracu sme spracovavali zodpovedne a dlhsi ¢as a
svedomito sme sa pripravili na jg obhajobu. Nezabudnime, Ze obhajoba, tak ako
cela Statna skuska, je spoloéenska udalost’, na ktora je treba sa primerane
upravit’ a obliect’.

Organizacia a hodnotenie obhajoby, ako sucasti Statnej skusky, sa riadi
Studijnym poriadkom Fakulty Specialneho inZinierstva Zilinskej univerzity § 24
az 8 27.

7 ZAVER

Této pombcka je zamerand na strucny opis podstatnych stranok pripravy,
spracovania a obhajoby zavere¢nej bakaldrskej a diplomove prace. Upozoriuje
na Uskalia v tomto procese a na vSeobecne platné zasady a normy, ktoré je
nevyhnutné reSpektovat’ s dbérazom na spravne citovania pdvodnych zdrojov
atechniky odkazovania podl'a medzinarodnych noriem 1SO. Primerane, najma
z hradiska formélngj Upravy, Struktary aspbsobu citovania, je vhodna g pre
pisanie rigoréznych, dizertatnych ahabilitatnych prac. Odborné poznatky a
sklsenosti v negj obsiahnuté s vyuzitel'né i v SirSom meritku — pri spracovani
ktorgjkol'vek pisomngj vedeckej ¢i odborng préce ainych typov publikacii
v priebehu d’asieho profesiondineho rastu. Autori privitaju pripomienky k
obsahu i forme materidlu, ngjma na jeho spresnenie ¢i doplnenie.

27



ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY

GLVAC, M. - MAJXzLAN, O. 2001. Diplomova praca, ako na to? Bratislava :
Oikos-Luman, 2001.

GONDA V. 1999. Ako napisar’ a UspeSne obhdji# diplomova pracu. Bratislava :
Elita,1999.

RYBANSKA, M. - GAVALIER, M. 2000. Metodicka prirucka vypracovania
diplomovej a zaverecngj prace. Nitra: AF SPU, 2000.
HLAVNOVA, A. 2000. Integrovany pristup k budovaniu zru¢nosti citania a
pisania. In Zbornik z medzinarodného sympdzia Vzdelavanie v novom
miléniu. Bratislava : EU, 2000, s. 92-95.
HORACEK, J. 1999. Ako postupovar pri spracovani diplomovej prace. Zilina :
FSI ZU, 1999.

HORACEK, J. - MiKA, V. 2001. Ako postupovar’ pri spracovani diplomovej prace.
Zilina: FSI ZU, 2001.

KATUSCAK, D. 1998. Ako pisar’ vysokoskolské a kvalifikacné préace. Bratislava :
Stimul, 1998.

KIMLICKA, S. 2002. Ako citovar a vytvarar zoznamy bibliografickych odkazov
pod/a noriem 1SO 690 pre , klasick€® aj elektronické zdroje. Bratislava :
Stimul, 2002.

KLINCOVA, J. - SURA, P. 2004. Zaverecna praca od A po Z. [on ling]. Banska
Bystrica : Fakulta humanitnych vied Univerzity Matgja Bella, 2004. [cit.
2006-02-08]. Dostupné na: http://www.fhv.umb.sk/Publikacie/.

KUCIANOVA, A. 2008. Problémy stechnikami citovania podra ISO 690 alSO
690-2. In Kniznica, ISSN 1335-7026, 2008, ro¢. 9, ¢. 3, s. 14 — 18.

MESKO, D. - KATUSCAK, D. A KoL. 2004. Akademicka prirucka. Martin : Osveta,

2004. ISBN

Metodické usmernenie MS SR ¢. 14/2009-R z 27. augusta 2009 o néleZitostiach
zaverecnych prac, ich bibliografickel registracii, kontrole originality,
uchovavani a spristupriovani.

STN 010181: 1993, Abecedné radenie.

STN 010184: 1993, Ciselné oznacovanie casti textov.

STN 01 1300: 1987, Zakladni merici jednotky.

STN 01 1301: 1983, Veliciny, jednotky a rovnice: Spolo¢na ustanoveni.

STN 1SO 214: 1976, Dokumentacia - abstrakty (referéty) pre publikaciu a
dokumentaciu.

STN S0 2145: 1997, Cislovanie kapitol a podkapitol v pisanych dokumentoch.

STN IS0 690: 1998, Bibliografické odkazy. Obsah, forma a Struktira.

STN 130 690-2: 2000, Informéacie a dokumentacia. Bibliograficka citacia. Cast
2: Elektronické dokumenty a ich casti.

Satit Fakulty Specidlneho inZinierstva ZU v Ziline. Priloha. Studijny poriadok
FSI ZU v Ziline. Zilina: FSI ZU, 2008.

Zakon NR SR ¢. 241/2001 Z. z. o ochrane utajovanych skutoc¢nosti.

28



Zakon NR SR ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach.
Zakon NR SR ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach slvisiacich
s autor skym pravom (autor sky zakon).

ZOZNAM PRIiLOH

PRILOHA A: VZzor obalu zaveretng) Prace .......cccovevcveveeseeseeseeiesnens 30
PRILOHA B: Vzor obalu dizertatngj prace .......ccccceveeeveereeeresveseennnn, 31
PRILOHA C: Vzor titulného listu bakalarskej prace ........cccocveevevenens 32
PRILOHA D: Vzor titulného listu diplomovej prace ........cccocvvcvenennee. 33
PRILOHA E: Vzor titulného listu dizertatnej (habilitacngj) préce ..... 34
PRILOHA F: Vzor titulného listu semestralng prace .........cccccceveeneen. 35
PRILOHA G: Vzor titulného listu sitaznej prace SVOC ........ocveeennee. 36
PRILOHA H: Vzor abstraktu a predhovoru ..........cccocceveeeicvcceecie e, 37
PRILOHA CH: Vzor obsahu zaverecnyCh prac .......cccevevveceseeseenennn, 38
PRILOHA |: Vzor ilustrécii atabuliek ..........cccoveeieccieiieie e, 39
PRILOHA J: Vzor Zoznamu pouZite) literatlry .........cccoceeevvevvesecennnns 40
PRILOHA K: VZOr POPISUCD ...ooeiieiie et 41

PRILOHA L: Upozornenie na mozné sankcie z nedodrzania
AULOISKENO ZAKONA ......coovieiiecie ettt ettt 42

29



Priloha A: VZOR OBALU ZAVERECNEJ PRACE
(vpravo vzor oznacenia chrbtovej casti obalu)

l 4 cm od horného okragja
ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
FAKULTA SPECIALNEHO INZINIERSTVA

(14)

7-10 cm od horného okraja

NAZOV PRACE
(16)

14 cm od horného okraja

MENO A PRIEZVISKO AUTORA

(14)

(Na chrbtovej ¢asti obalu 4 cm od horného okraja nechat’ vytlacit’ skratku
typu a stupna &uadia - napr. DB, t.j. denné bakalarske, El, t.j. externé
inZinierske apod. - a eviden¢né ¢islo priradené Studentovi pri zadavani
témy, oboje velkost'ou pisma 16 b.).

2010
(14)
4cm

30

DB
28




Priloha B: VZOR OBALU DIZERTACNEJ PRACE

l 4 cm od horného okragja

ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
FAKULTA SPECIALNEHO INZINIERSTVA

(14)

7-8 cmod horného okrgja i
NAZOV PRACE

(16)
DIZERTACNA PRACA
(14)

A MENO A PRIEZVISKO AUTORA
(14)
14 cm od spodného okraja

2010

(14)
4 cm od spodného okraja
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Priloha C: VZOR TITULNEHO LISTU BAKALARSKEJPRACE

4cm
l ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
FAKULTA SPECIALNEHO INZINIERSTVA

KATEDRA KRiZOVEHO MANAZMENTU
l (napisat’ prisludna katedru)

12 cm (od horného okraja)

INFORMACNE SYSTEMY V KRiZOVOM MANAZMENTE

BAKALARSKA PRACA
DB 28 (Kad - eviden¢né ¢islo prace)

14 cm
JAROSLAV PESKO

4 Studijny program: Krizovy manaZzment
12 cm
Veddci: doc. Ing. Jan Remes, PhD.
Odborny konzultant (pokial’ je): Ing. Marian Martinak

Stupe kvalifikécie: Bakalar (Bc.)
Détum odovzdania préce: 26. 5. 2010

ZILINA 2010

T 4cm
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PrilohaD: VZOR TITULNEHO LISTU DIPLOMOVEJ PRACE

/cm
l ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
FAKULTA SPECIALNEHO INZINIERSTVA

KATEDRA KRiZOVEHO MANAZMENTU
(napisat’ prislusnu katedru)
12 cm

INFORMACNE SYSTEMY V KRiZOVOM MANAZMENTE

DIPLOMOVA PRACA
DB 28 (Kad - eviden¢né ¢islo prace)

14 cm .
BC. JAROSLAYV PESKO

4 Studijny program: Krizovy manaZzment
12 cm
Veddci: doc. Ing. Jan Remes, PhD.

Odborny konzultant (pokial’ je): Ing. Marian Martinak

Stupen kvalifikécie: Inzinier (Ing.)
Datum odovzdania prace: 26. 4. 2010

ZILINA 2010

T 4cm
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Priloha E: VZOR TITULNEHO LISTU DIZERTACNEJPRACE

7cm
l ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
FAKULTA SPECIALNEHO INZINIERSTVA

J 12 cm

INFORMACNE SYSTEMY V KRiZOVOM MANAZMENTE

DIZERTACNA PRACA

14 cm
ING. JAROSLAV PESKO

4 Studijny program: Krizovy manaZzment
12 cm 5
Skolitel’: Prof. Ing. Jan Remes, DrSc.
Stupen kvalifikécie: Philsophiae doctor (PhD)
4 cm

ZILINA 2010
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Priloha F: VZOR TITULNEHO LISTU SEMESTRALNEJPRACE

4cm
l ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
FAKULTA SPECIALNEHO INZINIERSTVA

KATEDRA KRIZOVEHO MANAZMENTU

10 cm
INFORMACNE SYSTEMY
V KRIZOVOM MANAZMENTE
14 cm
Semestralna praca
JAROSLAV PESKO
17 cm

Studijny program: Krizovy manazment
Predmet: Manazment

Rocnik: 2. denného (externého) studia

ZILINA 2010

T 4cm
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Priloha G: VZOR TITULNEHO LISTU SUTAZNEJPRACE SVOC

l 4cm

ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
FAKULTA SPECIALNEHO INZINIERSTVA

KATEDRA KRIZOVEHO MANAZMENTU

10 cm

INFORMACNE SYSTEMY V KRiZOVOM MANAZMENTE

Sit'azna préca Studentskej vedeckej a odborne) ¢innosti
14 cm

JAROSLAV PESKO

19cm
Sekcia: Krizovy manazment

4
<«

Vedecky (odborny) konzultant: Ing. Jan Svorada, PhD.

ZILINA 2010
4cm
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PrilohaH: VZOR ABSTRAKTU A PREDHOVORU
ABSTRAKT

PESKO, Jaroslav: Aplikacia informacnych systémov v krizovom manazmente.
[Bakalérska précal. Zilinska univerzita v Ziline. Fakulta Specidneho inZinierstva;
Katedra krizového manazmentu. Veduci: Mgr. Vladislav Mocny, PhD. Stupei
odborngj kvalifikacie: Bakaldr v odbore Obcianska bezpecnost’, Studijny program:
Krizovy manazment. Zilina: FSI ZU, 2010. 47 s.

Abstrakt je povinnou ¢ast'ou zaveretng prace. Umiestiuje sa na samostatnu stranu za
titulny list. PiSe sav slovencine, je vhodné g v niektorom zo svetovych jazykov (napr.
v angli¢tine). Abstrakt je stru¢nd, vecna a vystizna charakteristika obsahu prace v
rozsahu jedného stvislého odseku. Obsahuje Udagje o hlavnych vysledkoch a zaveroch
préce. SUcastou abstraktu mbéze byt uvedenie niekolkych krac¢ovych pojmov.
Priblizny rozsah: do 250 slov.

KPuéové dova: riziko, kriza, krizovy manazment, informacné systémy, krizovy
informa¢ny manazment.

ABSTRACT

PESKO, Jaroslav: Application of Information Systems in Crisis Management.
[Bachelor Thesis]. University of Zilina. Faculty of Special Engineering; Department of
Crisis Management. Advisor: Mgr. Vladisav Mocny, PhD. Qualification degree:
Bachelor of Civil Security. Study programme: Crisis Management. Zilina: FSI ZU,
2010. 47 s.

Abstract is aobligatory part of thesis.....

Key words: risk, crisis.......

PREDHOVOR

V kvalifikatnych pracach je povinny a piSe sa na samostatnu stranku. Umiestiuje sa
za abstrakt. V predhovore autor uvedie hlavné charakteristiky prace ako napr.
stvidlosti vyberu témy, zamery pri pisani prace, pri volbe metéd a postupov, vysvetli
vztah témy k inym aktuanym problémom, pripadne ich d’aSie slvidosti, mbze
nazntit g predpokladany prinos prace a jg pripadné vyuzitie. Je Ziaduce, aby na
tomto mieste autor stru¢ne charakterizoval stupen poznania dane problematiky ako aj
poznatky z praxe. Autor uvedie aké zdroje a postupy pri ich spracovani vyuzival. ak
uzna za vhodné, mdze na tomto mieste vyjadrit’ pod’akovanie. Su¢ast’ou predhovor u
méze byt vyhlasenie autora, napr.: vyhlasujem, Ze som diplomovu pracu
spracoval samostatne s vyuZitim uvedengj literatury, so sihlasom autorov a pod.*

! Nepatri to viak k Standardom, lebo na zavereznl pracu sa vzt'ahuju vySSie uvedené normy, autorsky
z&kon a zakon o vysokych Skoléch az nich pre autorov vyplyva jednoznaénd povinnost
vypracovat’ pracu samostatne a respektovat’ zasady etiky, to znamena, Ze to netreba zvIast
deklarovat’.
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Priloha CH: VZOR OBSAHU ZAVERECNY CH PRAC

OBSAH
UvoD 4
1 NAZOV PRVEJ KAPITOLY 5
1.1 Nazov prvej podkapitoly 5
1.2 Nazov druhej podkapitoly 17
1.3 Nazov tretg) podkapitoly 24
2 NAZOV DRUHEJ KAPITOLY 31
1.1 Nézov prvej podkapitoly 31
2.2 Nazov druhej podkapitoly 38

|

..... atak d’alg podra ¢lenenia préce apoctu casti jednotlivych Urovni. Néazvy
kapitol sa zvy¢ajne pisu velkymi tu¢nymi pismenami alebo kapitédlkami, medzi
nazvami kapitol a podkapitol sa vynechava riadok.

5 ZAVER 55
ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY 57
ZOZNAM PRILOH 59

(V pripade malého poctu priloh (napr. do 3), je mozné ich nazov a umiestnenie
zaradit’ do obsahu)
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Prilohal: VZOR ILUSTRACII A TABULIEK

Text . Taburka by mala nasledovat’ za textom,
v ktorom sa jg Udaje spomingjl, pokial’ je to mozné, na tg istg strane. Pre
citovanie v texte je mozno pouzit’ skratku (tab. 1). Podobne g oznacenie tabul'ky
mdze byt’ vyjadrené celym slovom (Tabulrka 1), alebo skratkou (Tab. 1), napr.:

Tab. 1 Vyvoj poctu uchadzacov o Studium na vysokych skolach
(Zdroj: Statisticka ro¢enka Slovenskej republiky, 2003, s. 226).

Pokracovanie textu
. Obrézok (schéma, graf) by tiez mal byt na tg strane, kde sa spomingju
Udaje z neho, alebo kde je uvedeny obréazkom (grafom) ilustrovany text.
Oznagenie grafu (ako g inych obrazkov) uvedieme pod obrazkom. V pripade
prevzatia tabul’ky alebo grafu z cudzieho zdroja sa citécia uvedie pod ndzvom
obrazku podra uz uvedenych pravidiel. V zozname pouZitej literatiry potom
bude uvedeny cely nazov pouzitého zdroja). Popis tabuliek alebo obrazkov sa
vyrovnava nalavy okrg.

P

Obr. 1 Graf vyvojacien v ¢ase
(Zdroj: Samuelson. Ekondmia. 1994, s. 214) alebo:
(Podra: Samuelson. Ekondmia. 1994, s. 214) v pripade vlastng Upravy
prevzatého obrazku.

Pokra¢ovanie textu
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Priloha J: VZOR ZOZNAMU POUZITEJLITERATURY
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BARBERA, J. A. et al. 2002. Frail Elderly as Disaster Victims. Emergency
Management Srategies. [on line]. In Journal of prehospital and disaster
medicine. No 2, 2001, p. 125-128. [cit. 2003-06-27]. Dostupné na:
http://pdm.medicine.wisc.edu.

Crisis Decision Making. The Course Project of Emergency Management
Institute ,, Social Dimension of Disaster”. [on line]. Emmitsburg : FEMA,
2003. [cit. 2003-08-11]. Dostupné na:
http://training.fema.gov/EM IWeb/edu.asp.

DOHOVIC, S. 2000. Vyrogie tragédie vo VSZ. In Pravda. ISSN 1311-4568,
ro¢. X/57, 28.10.2000, s. 5-6.

MIKA, V. 2001. Personality and Competencies of Crisis Managers. In Zbornik
z medzinarodnej vedeckej konferencie ,, Global Business & Economic
Development” .New Jersey : Montclair State University, 2001, s. 145-161.
ISBN 0-9660656-6-2.

PODHORA, J. Riaditel'stvo TOZ, Zilina. Skiisenosti z odstrasiovania nasledkov
Zeleznicného nedrastia. Osobna komunikécia [2004-04-12].

POTOCEK, |. Bezpetnostné systémy v podnikoch. In Zbornik z konferencie
, Bezpecnost-Systémy-Podniky*  13.11.2009 Cadca. [CD-ROM]. Cadca :
Unifit, 2009, s. 158-163. ISBN 80-8785-258-3.

SIMAK, L. 1998. Krizovy manazment vo verejngj sprave. Zilina: FSI ZU, 1998,
243 s. ISBN 80-88829-30-5.

SIMAK, L. akol. 2004. Zakladné pojmy krizového manazmentu. Zilina : FSI
ZU, 2004. 45 s. ISBN 80-88829-75-5.

STN EN 1050: 1998, Bezpecnost’ strojov, principy posudzovania rizika.

Ustavny zakon ¢. 227/2002 Z. z. o bezpecnosti Statu v ¢ase vojny, vojnového
stavu, vynimocného stavu a nudzoveého stavu.

Zakon ¢. 515/2003 Z. z. o krajskych uradoch a o obvodnych Uradoch a o zmene
a doplneni niektorych zakonov.

(Druhy a d’alsi riadok v jednotlivych odkazoch je mozné odsadit’ — ako je vysSie
uvedené - alebo pisat’ bez odsadenia, v tom pripade je treba odkazy oddelit’
medzerou medzi riadkami).
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PrilohaK:

VZOR POPISU CD

ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
FAKULTA SPECIALNEHO INZINIERSTVA

NAZOV DIPLOMOVEJ (BAKALARSKEJ) PRACE

TYP PRACE (BC, ING)

MENO A PRIEZVISKO AUTORA

DB 28 (ev. ¢idlo)

ZILINA 2010

ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE
FAKULTA SPECIALNEHO INZINIERSTVA

NAZOV PRACE

MENO A PRIEZVISKO AUTORA
2010
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PRILOHA L:

UPOZORNENIE NA MOZNE SANK CIE PRI NERESPEK TOVANI AUTORSKEHO
ZAK ONA PODI’A TRESTNEHO ZAK ONA

§ 152 PoruSovanie autor ského prava

a.  Kto sdielom, ktoré je predmetom ochrany podla autorského prava, alebo s vykonom vykonného
umelca, so zvukovym ¢i s obrazovym zaznamom alebo rozhlasovym ¢i televiznym programom, ktoré
st predmetom prava pribuzného autorskému pravu, neopravnene naklada sposobom, ktory patri
autorovi, vykonnému umelcovi, vyrobcovi zvukového ¢i obrazového zéznamu, rozhlasove i
televizng organizécii alebo inému nositel’ovi tychto prav, alebo kto inak tieto préva porusuje, potresce
sa odnatim slobody aZ na dva roky alebo penaznym trestom, alebo prepadnutim veci.

b. Odnatim slobody na Sest’” mesiacov az pat’ rokov alebo peiiaznym trestom, alebo prepadnutim veci
sa péachatel’ potresce,

a) ak ziska ¢cinom uvedenym v odseku 1 znacny prospech alebo
b) ak sadopusti takého ¢inu v znatnom rozsahu.

Vysvetlivky k § 152

Vztahy vznikajuce v slvislosti s vytvorenim a spolocenskym uplatnenim literé&rnych, vedeckych a
umeleckych diel si upravené v Autorskom zakone ¢. 383/1997 Z.z. tak, aby boli chrdnené zaujmy
autorov. Tymto zakonom a ustanovenim § 152 TZ s splnené zavazky vyplyvajluce pre Slovensku
republiku zo VSeobecnéno dohovoru o autorskom prave (vyhléSka ¢. 134/1980 Zb.), ktory zavézuje
zmluvné &taty vykonat’ vSetky potrebné opatrenia na zabezpecenie dostatoénej a Gcinng ochrany prav
autorov, ako g ostatnych vlastnikov k literarnym, vedeckym a umeleckym dielam.

Novely Trestného zakona z roku 1990 a 1994 spresnili doterajSiu trestnopravnu ochranu a rozsirili ju
g na nositel'ov prav pribuznych pravu autorskému. Ide o prava vykonnych umelcov, prava vyrobcov
zvukovych zéznamov a prava rozhlasovych a teeviznych organizécii. Tieto préva spolu srozvojom
zvukove a obrazovej zaznamovej techniky sU ¢oraz ¢astejSie poruSovaneé tzv. pirdtskym nahravanim a
rozSirovanim takychto nahrévok, ¢o vézne mordne i ekonomicky poskodzuje opravnenych nositelov
tychto prév. (Penazny trest - pozri § 53, 54, prepadnutie veci - pozri § 55, 56).

JudikatUrak § 152

I. Za neopravnené nakladanie sdielom v zmysle ustanovenia § 152 ods. 1 TZ, ktoré je
trestnoprdvnou normou s blanketnou dispoziciou, treba povazovat’, okrem privlastnenia si autorstva k
didu, g akékolvek uvergnenie diela bez sthlasu autora v tych pripadoch, v ktorych sthlas je
potrebny.

Il. Za miesto spachania trestného ¢inu poruSovania autorského préva podrla § 152 ods. 1 TZ v
zmysle 8§ 18 ods. 1 TP treba povaZovat’ g miesto, kde dodlo k uzatvoreniu zmluvy o vydani (vytlageni)
diela, jeho vytlateniu a ndslednému rozSirovaniu diela v rozpore s predpismi autorského prava.

ZneuZivanie cudzich myslienok a prac inych autorov v zavereéngj praci

PouZzitie cudzich mySlienok v zaverecnej préci bez citovania a odkazovania podl’a prislusnych
noriem je disciplinarnym priestupkom a keby nebola naplnena skutkové podstata trestného
¢inu. Dosledkom toho méZe byt nedostatoéné hodnotenie zaverecnej prace. PouZitie préc
inych autorov alebo ich ¢asti v zavereéng préaci (uéebnic, monografii, odbornych
¢lankov, vratane bakalér skych, diplomovych a inych prac) a vydavanieich zavlastné, je
hrubym poruenim disciplinarneho poriadku Zilinskej univerzity vedtcim k vylGéeniu
zo &adia.
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