
     
                                     OPIS PRÁCE  
 Pracovné miesto:                    vedúci pracovn ík, manažér 
 Charakteristika práce:              vykonávanie čínnosti súvisiacich so  
                                     zabezpe čením výroby a odbytu výrobkov 
 Základné pracovné povinnosti:     - prieskum trhu 
                                   - zabezpe čenie materiálu pre výrobu 
                                   - zabezpe čenie výroby pod ľa požiadaviek  
                                     zákazníka. 
                                   - zabezpe čenie odbytu výrobkov 
                                   - kontrola kvali ty práce zamestnancov 
                                   - vedenie ú čtovnej evidencie 
 Vybavenie pracoviska:             - osobný po čita č 
                                   - telefón 
 Bezprostredný nadriadený:         - majite ľka firmy 
 Osobné kontakty:                  - zákazníci 
                                   - dodávatelia 
                                   - zamestnanci 
 Pracovné podmienky:               - moderne zariad ená kancelária 
                                   - vo ľná pracovná doba 
 Prípadné riziká:                  - zodpovednos ť za nedodržanie kvality  
                                     certifikovanéh o výrobku     
                                   - zodpovednos ť za ochranu zdravia zamestnancov 

  

ŠPECIFIKÁCIA POŽIADAVIEK NA PRACOVNÍKA  
 Pracovné miesto:                    vedúci pracovn ík, manažér 
 Vzdelanie:                        - požadované str edoškolské vzdelanie ekonomického  
                                     smeru 
                                   - vítané ovládan ie práce s osobným po číta čom 
 Pracovné skúsenosti (prax):         6 rokov praxe v obore 
 Psychické predpoklady:            - dobré komunika čné schopnosti 
                                   - iniciatíva 
                                   - presnos ť 
                                   - spolupráca v t ýme 
                                   - schopnos ť u či ť sa 
 Fyzické požiadavky:               - dobrý zdravotn ý stav 
 Osobitné požiadavky:              - ovládanie a do držiavanie právnych noriem 
                                   - príjemne vystu povanie 

 


