PrehPad normy STN ISO 690

Uvod

Pre publikovanie dokumentov plati medzinarodny $tandard, akceptovany aj na Slovensku ako norma STN ISO
690.Tato norma upravuje zakladné nalezitosti pisomnych dokumentov, ako su obsah, forma a Struktura dokumentu,
tvar bibliografickych odkazov, atd’. Ciel'om tohto prispevku je priblizit’ ¢itatel'om vybrané ustanovenia tohto
Standardu, konkrétne:

1 Struktara dokumentu

2 Rozsah (rukopisu) dokumentu

3 Okraje

4 Cislovanie - ¢asti (kapitol) , stran , priloh , tabuliek a obrazkov
5 Bibliografické odkazy , uvadzanie autorov , priklady a citacie

1 Struktara dokumentu
Zakladnu $truktiru pisomného dokumentu tvoria tieto, takto nazyvané a usporiadané Casti (v zatvorke uvedené st
nepovinné):
e titulny list - (opravy) - (abstrakt) - (predhovor)
obsah - (zoznam ilustracii a tabuliek) - (zoznam skratiek a symbolov) - (slovnik terminov)
uvod - jadro (kapitoly) - zaver
zoznam bibliografickych odkazov - (prilohy) - (registre)
obal - (sprievodny material: diskety, CD, mapy...)

2 Rozsah (rukopisu) dokumentu !

Rukopis dokumentu sa pocéita na autorské harky - AH, ktoré znamenaju pocet znakov (Gderov):

jedna strana : 30 riadkov x 60 znakov = 1800 znakov

1 AH : 20 stran x 1800 = 36 000 znakov

Pozn. Pocet znakov sa da spravidla zistit’ vo vlastnostiach dokumentu

Do rozsahu prace sa pocitaji nasledovné casti textu: uvod hlavny text, zaver, zoznam bibliografickych odkazov,
citacie, poznamky pod Ciarou.

3 Okraje
Normalizovane: okraje textu na stranke su 2,5 cm (sprava a zlava) a 3 cm (zhora a zdola). POZOR, PRI
DIPLOMOVYCH PRACACH ZOHLADNUJTE POKYNY NA INTRANETE !

4 Cislovanie

Casti textu - kapitoly sa Gisluju priebezne arabskymi &islicami; za poslednym &islom ani za nazvom sa bodka
NEDAVA. GISREBEIZaNEE 2 (vod sa mdZe oznatit Eislom 0, napriklad:

0 Uvod

1 Analyza linearnych systémov

1.1 Stavové rovnice

1.1.1 Zostavenie spojitych stavovych rovnic

Strany textu sa ¢isluju nepretrzite arabskymi ¢islicami (1,2,...) _, rovnakym typom pisma ako
hlavny text. Obalka sa do ¢islovania nepocita, titulny list a obsah sa pocitaju, ale ¢isla sa nezobrazuju. Strany so
zoznamom odkazov a prilohami sa ¢isluju priebezne.

Prilohy sa ¢isluju velkymi pismenami latinskej abecedy (A,B,...), kazda priloha za¢ina na novej strane. Napriklad:
Priloha A

Priloha A.1

Priloha A.1.1

Priloha B

Tabul’ky sa v texte oznacuju arabskym poradovym ¢islom a ndzvom, ¢islo a ndzov sa umiestituju nad tabul’ku.
Napriklad:

Tabulka 1 Celkové pocty Studentov

Tab. 1 RozloZenie vykonov pocas roka

Ak je v texte malo ilustracii, oznacuju sa ako Obrazok 1, Obrazok 2...

Ak je v texte vela ilustracii, mozno ich roz¢lenit na Graf 1, Fotografia 5, Schéma 21 atd’.



5 Bibliografické odkazy

Bibliograficky odkaz - na rozdiel od (bibliografickej) citacie, v praxi zauzivanej nepresne v inom vyzname - je
zaznam, ktory obsahuje udaje o dokumentoch, ktoré autor dokumentu bezprostredne pouzil pri tvorbe dokumentu a
ako taky je preto povazovany za sucast’ dokumentu.

Bibliograficky odkaz odkazuje na konkrétny dokument (napr. monografiu), na prispevok v dokumente (prispevok v
monografii alebo zborniku, heslo v encyklopédii) alebo na ¢lanky v seridlovych publikaciach - ¢asopisoch,
ro¢enkach, revue, novinach a pod.

Bibliograficky odkaz musi obsahovat’ tzv. povinné iidaje a moze obsahovat tzv. nepovinné udaje. V pripade
uvedenia aj nepovinych udajov sa jedna o tzv. Gplny bibliograficky odkaz.

Povinné idaje (Pozn. Uvedeny font pisma je povinny)

Autor GODE, Alexander

Nazov Interlingua

Vydanie 1.vyd.

|Rok vydania 1994

Standardné &islo ISBN 80-8046-020-5

Nepovinné udaje

|Podnazov azyk pre zjednoteni Eurdpu
Sekundarna zodpov. Prel. Julius Tomin

'Vydavatel'stvo Krupina: NIKARA

|Rozsah 124 s.

Edicia Apollo ‘
|Poznamky Preklad z angl. orig.: INTERLINGUA - The Modern Latin

Uvadzanie autorov

V bibliografickych odkazoch mozno autorov uvédzat’:f;lymito spOsobmi:
e RAZUSOVA - MARTAKOVA, Maria
FEDOR, Pavol - PERDUKOVA, Danielaﬁf‘
FEDOR, P. - FEDOR, S. - FEDOR, J.
FEDOR, P. - FEDOR, S. a FEDOR, J.
HARCARUFKA, Rastislav et al.
e HARCARUFKA, Rastislav a i.
Ak nie je znamy autor alebo je ich vel'a, neuvadza sa nic, iba ndzov diela.



Priklady bibliografickych odkazov (bodky, medzery a fonty povinné):
Bibliograficky odkaz na dielo (aplny)

GODE, Alexander: Interlingua: Jazyk pre zjednotenui Eurdpu. Prel. Julius
Tomin. 1. vyd. Krupina: NIKARA, 1994. 124 s. Apollo. Prekl. z angl.
orig.: INTERLINGUA - The Modern Latin. ISBN 80-8046-020-5

Bibliograficky odkaz na dielo (len povinné udaje)
GODE, Alexander: Interlingua. 1. vyd. 1994. ISBN 80-8046-020-5

Bibliograficky odkaz na ast’ diela - ¢lanok v zborniku (iplny)

TOMIN, J.: Interlingua. In: MISTRIK, Jozef et al.: Jazyky sveta:
Terminologicky vykladovy slovnik. Bratislava: Filozoficka fakulta
Univerzity Komenského, 1995, zv. 2, s. 81 - 84.

Bibliograficky odkaz na Cast’ diela - ¢lanok v zborniku (len povinné udaje)

TOMIN, J.: Interlingua. In: MISTRIK, Jozef et al.: Jazykovd
encyklopédia. 1995, zv. 2, s.81 - 82.

Bibliograficky odkaz na ¢lanok v seridlovej publikacii

TOMIN, Julius: Jazykovy Babylon a Interlingua. In: Uditel’ské noviny.
roc. 51,1997, ¢.5,s.5-7.

navrat na obsah prispevku ndvrat k vysledkom prgce

Citacie bibliografickych odkazov

Citacia je sposob prepojenia textu s bibliografickymi odkazmi. Existuju viaceré spdsoby citdcie, najrozsirenejsia je
metdda ciselnych citacii - odkaz do ¢islovaného zoznamu bibliografickych odkazov, napriklad:

Tento pojem zaviedol Peter Novak (1).

Zoznam bibliografickych odkazov
1. Novak, P.: Inovdcia skolstva. 3. vyd. 1999. ISBN 80-8026-030-4

2. ..



