CASE 1b

A) Opis pracovného miesta vediuceho cestovnej kancelarie
Nazov pracovného miesta: veduci cestovnej kancelarie

Ukel pracovného miesta: Vedici CK zabezpetuje bezny chod CK, prijima prikazy od
nadriadené¢ho a deleguje ulohy svojim podriadenym. Riadi, usmeriiuje a motivuje ostatnych
pracovnikov, zabezpecuje komunikaciu CK sinymi cestovnymi kancelariami, dozera
a kontroluje c¢innost’ podriadenych. Zabezpecuje komunikéiciu so zdkaznikom (reklama,
vystavy cestovnych kancelarii, propagacné materialy)

Organizacné vztahy: veduci CK je priamo podriadeny riaditel'ovi CK. Veducemu
podliehaju dvaja pracovnici — referenti CK.

Referent ¢.1 — zabezpecuje komunikéciu so zahrani¢im, vybavuje agendu CK
Referent ¢.2 — zabezpecuje komunikaciu so zakaznikom

Povinnosti a alohy:

1. Riadenie a usmeriiovanie prace ostatnych pracovnikov CK

2. Vykonavanie nadborovej ¢innosti d’al§ich pracovnikov (v pripade potreby)

3. ZabezpecCovanie propagacie ponukanych produktov (vyber média, formy, druhu) po
dohode s riaditel'om

4. Dba na hospodarnost’ a efektivitu vynakladanych financnych prostriedkov

5. vybavovanie agendy CK doslej na expozitiru resp. jej odstipenie na usek riaditel’a
CK alebo inym pracovnikom zodpovednym za dant oblast’

6. Spolupraca s inymi CK na baze zmluvnych vztahov

7. Kontrola ¢innosti podriadenych pracovnikov

Pracovné podmienky: pracovnik vykondva pracu v Cistych, bezhlucnych kancelarskych
priestoroch. Pracovna doba od 10.00 do 18.00 hod. ObednajSia prestdvka lh. Moznost’
stravovania sa v blizkej reStauracii, cestovna kancelaria poskytuje listky na obed v hodnote
50,- Sk. Podl'a potreby veduci pracovnik vykondva pracovné cesty na Slovensku, v pripade
potreby aj zahranici. Ostatné pracovné podmienky podla zakonnika prace.

Specifikacia pracovného miesta vediceho cestovnej kancelarie
Vzdelanie: Ukoncené vysokoskolské vzdelanie v oblasti ekonomiky alebo cestovného ruchu
Skusenosti a prax: prax v odbore minimalne 3 roky
Osobné vlastnosti: spolahlivost, zodpovednost’ k praci, komunikativnost’, reprezentativny
vzhl'ad, schopnost rozhodovat. DalSie schopnosti, zrucnosti a vlastnosti veduceho
pracovnika: znalost’ prace na PC (internet — email, word, excel), znalost’ cudzich jazykov

(anglicky jazyk, vitany taliansky jazyk).

Telesna zdatnost’: dobry zdravotny stav pre pripad pracovnych ciest na Slovensku aj
zahranici.



B) INZERAT

CK. ... , so sidlom .................. , zaoberajuca sa predajom rekreacnych,
liecebnych avzdeldvacich  pobytov vtak Eurdpskych krajinach ako aj
v roznych exotickych krajinaich a USA prijme do TPP riaditela cestovnej
kancelarie.

Popis prace:
riadi a metodicky usmertiuje pracu v CK
vykonava naborovu ¢innost’
zabezpecuje propagaciu ponukanych sluzieb
zabezpecuje spolupracu s inymi CK
aktivne sa spolupodiel’a sa na tvorbe novych pontk
Vyzadujeme:

e ukoncené vysokoskolské vzdelanie
prax v odbore min. 3 roky
zodpovedny pristup k praci
znalost’ prace na PC (Windows, Word, Excel, Internet)
znalost’ cudzich jazykov (AJ, vitany taliansky jazyk)
komunikativnost’ a reprezentativny vzhl'ad

Uchadza¢i nds moézu kontaktovat’ osobne v sidle CK v KoSiciach na
Prazskej ulici ¢.4 alebo telefonicky na ¢islach 095/ 685482, 6833888. Kontaktna
pracovnicka: ...........cce...... Ziadost' spolu so Zivotopisom zameranym na
odbornost,, fotografiu s rozmerom 4x3 c¢m zasielajte do 2.11.2009 (certifikat
jazykovej skusky vitany).

Vyberové konanie sa uskuto¢ni v'drioch 12.-13. 11. 2009 (uchadzaci, ktori
splnia podmienky budu o presnom cCase a mieste vyberového konania vcas
informovanti).

Médium: odborné casopisy zamerané na cestovanie a turisticky ruch (napr. Cestovatel’ alebo
Sezdna)
Dovod: hl'adam cloveka s prisluSnym vzdelanim a praxou a predpokladam, ze CitateI'mi
horeuvedenych novin su prave tito l'udia.
Format:
1. Plosné inzercia formatu 1/4 A4 v horeuvedenych ¢asopisoch
2. 'V radiu by som zabezpecil diskusiu na tému cestovanie a cestovny ruch, kde by som
uviedol aj nasu ponuku (!!! Nie reklamny spot)



